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CIRCULAR N° 000004
Bogota D.C., 13 de febrero de 2024

PARA: SUPERVISORES, FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
PROVEEDORES Y CUENTADANTES DE LA UNIDAD DE
SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS USPEC

DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)

ASUNTO: ALCANCE A CIRCULAR 000010 DE 20 ABRIL DE 2021
TRAMITE DE RECEPCION FACTURAS ELECTRONICAS,
NOTAS DEBITO Y CREDITO

Con el fin de dar cumplimiento a la Circular Externa 042 de diciembre 26 de
2023, emitida por el Sistema Integrado de Informacion Financiera (en adelante
SIIF Nacidén), mediante la cual se modificd a partir del 1 de enero de 2024 el
proceso de emisidn y recepcion de factura electrénica de venta, del “Proveedor
tecnoldgico Olimpia IT” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha
todo el proceso de generacion, transmisidn, validacion, expedicidon y recepcién
de facturas electronicas de venta, notas débito, notas crédito y demas
instrumentos electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con
validacion previa a su expedicidon pasara a ser asumido en su totalidad por el
SIIF Nacion.

Es importante relacionar los lineamientos de la Circular 000010 de 2021 que
permanecen VIGENTES:

> En la emision de la factura electrénica en el contenido de los datos del
adquirente en el campo “Correo” el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.

» En las notas u observaciones antes de emitir la factura se incluye:
#$12-11-00;contrato ;juan.perez@uspec.gov.co#$.

> Generar la factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

> Enviar al buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico -
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Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este lo
siguiente:

o Subunidad (PCI) = 12-11-00- XXX.
o Numero del Contrato = Contrato GGC XXX 2021
o Correo del supervisor = je...  @uspec.gov.co.

Ejemplo: 12-11-00; 140-2020;juanperez@ uspec.gov.co

A partir del 1° de enero de 2024, los supervisores de cada contrato deberan
ingresar al Sistema de Facturacion Electronica -SIIF Nacién (operador
tecnoldgico propio), y desde alli, revisar, validar y aprobar la factura para tramite
de pago. Este proceso es obligatorio y prioritario ya que, de no realizarlo,
posterior a la revisidon no se podra generar la obligacién (causacion) en el SIIF
Nacion II, pues el sistema exige la vinculacion de la respectiva factura
electronica.

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico /SIIF Nacién/ciclo
de negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacidon / Acceso al
Sistema, denominado “Registro y acceso al sistema” se explica cémo los usuarios
podran registrarse e ingresar al Sistema de Facturacién Electrénica- SIIF Nacién,
también se adjunta a esta circular.

La guia de gestidn para el proceso de recepcién de documentos electronicos que
contiene el procedimiento para la aprobacién/rechazo de Documento
Electronico-DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignacion
la encontraran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF
Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacidn Electréonica - SIIF Nacion /
Proceso de Recepcion de Facturas para pago, también se adjunta a esta circular.

Esta circular deja sin efecto la Circular 000003 del 6 de febrero de 2024.

Atentamente,

i
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FIRMA
NASLLY ESPERANZA FONSECA GRANADA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)
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