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CIRCULAR N° 000029

Bogotá D.C., 06 de octubre de 2025 

PARA DIRECTOR GENERAL, DIRECTORES, SUBDIRECTORES Y 
COORDINADORES.

DE:         DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ASUNTO: PARTICIPACIÓN EN SIMULACRO NACIONAL DE RESPUESTA A 
EMERGENCIAS (AUTOPROTECCIÓN Y ALISTAMIENTO) 2025  

En cumplimiento de lo definido por la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo 
de Desastres – UNGRD, y en el marco del Simulacro Nacional de Respuesta a 
Emergencias 2025, que se llevará a cabo el próximo 22 de octubre; la USPEC 
realizará un ejercicio de autoprotección y alistamiento sin evacuación.

El propósito de esta actividad es fortalecer la capacidad de reacción y 
organización del personal frente a un evento sísmico, garantizando disciplina, 
orden y aplicación de las medidas de autoprotección, sin necesidad de evacuar 
hasta los puntos externos de encuentro.

El simulacro iniciará a las 9:00 a. m. con la activación de las alarmas 
institucionales. Durante el ejercicio, los funcionarios, contratistas y visitantes 
deberán:

 Aplicar las medidas de autoprotección en el lugar de trabajo (cubrirse bajo 
escritorios o estructuras firmes, proteger cabeza y cuello, alejarse de 
ventanas u objetos que puedan caer).

 Atender la instrucción de los líderes de brigada para organizarse en filas 
ordenadas frente a las puertas de salida o áreas de evacuación internas.

 Mantener la calma y seguir las indicaciones de los líderes de brigada.

Los funcionarios que se encuentran bajo la modalidad de teletrabajo realizarán 
el ejercicio en su domicilio registrado, en cumplimiento de los requisitos 
definidos para esta modalidad, dentro de los cuales se incluye la documentación 
del Plan de Emergencias. Por tanto, deberán ejecutar el simulacro en su lugar 
de residencia y remitir la respectiva evidencia de participación.

La duración estimada para el ejercicio de simulacro es de 20 minutos. 
Posteriormente, los líderes de brigada consolidarán reportes para el área de 
Seguridad y Salud en el Trabajo:
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GUIÓN PARA EL DESARROLLO DEL SIMULACRO NACIONAL DE EMERGENCIAS 
(SISMO)

USPEC 22 DE OCTUBRE  9:00 am

Hora Acciones Dirigido A: Recomendaciones

8:30 a. m. Alistamiento de 
brigadistas Brigadistas Ubicarse en puntos de 

control y rutas principales.

9:00 a. m. Activación de la alarma 
institucional Todo el personal Iniciar medidas de 

autoprotección en el lugar.

9:00 a. m. Aplicación PON Sismo – 
Autoprotección Todo el personal Protegerse bajo escritorios, 

cubrir cabeza y cuello.

9:02 a. m. Fin del movimiento 
simulado Todo el personal Esperar indicaciones de 

brigadistas.

9:04 a. m. Organización de personal 
en puntos de salida

Brigadistas y 
personal

Agruparse en filas ordenadas 
frente a puertas de 

evacuación.

9:07 a. m. Conteo y verificación Brigadistas Confirmar número de 
personas por área.

9:10 a. m. Retroalimentación rápida Brigadistas Dar indicaciones sobre orden 
y disciplina.

9:30 a. m. Reporte consolidado a SST Brigadistas Entregar observaciones y 
hallazgos.

2:00 p. m. Evaluación del simulacro Brigadistas y 
SST

Definir oportunidades de 
mejora.

Atentamente,



Dirección: Avenida Calle 26 No. 69 - 76 Edificio Elemento,                                                                 Página: 3 de 4
Pisos 12 y 13 Torre 4 Agua.    

Código: GE-FO-005                                                   Vigencia: 25/07/2024                                                      Versión: 15

Isabel Cristina 
Díaz Alzate
Directora Administrativa y Financiera (E)
Dirección Administrativa y Financiera

Anexo Circular 049 de 2025 de UNGRD

Elaboró: Lury Jazmín Fandiño Herrera – Líder SST 
Revisó:  Nury Cecilia Delgado Marrugo – Coordinadora Grupo Talento Humano
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