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CIRCULAR N°     

     
   
Bogotá D.C.,  
 
 
      
DESTINATARIOS:  Directores, Subdirectores, Jefes de oficina y Funcionarios 
    
ASUNTO:   LIQUIDACIÓN DE ORDENES DE COMPRA  
 
 
 
De manera atenta, con el fin de adelantar el proceso de liquidaciones de las Órdenes de Compra de la tienda virtual  del Estado, 
la Dirección de Gestión Contractual, se permite difundir los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente, para tal fin. 
 
Pasos a seguir: 
 

1. Descargar el formato de modificación, aclaración, terminación o liquidación de la orden de compra y sigue las 
instrucciones anexas en el formato para su diligenciamiento. Este documento lo debe firmar el ordenador del gasto de 
la entidad y el representante legal del proveedor. 
 

2. Solicitar el link de acceso al formulario de publicación. Para ello debes diligenciar el nombre de la entidad y el número 
de identidad del usuario de la Tienda Virtual y hacer clic en aceptar. A continuación recibirás el acceso al correo 
electrónico registrado. 
 
(Publicación de modificación, aclaración, terminación de mutuo acuerdo o liquidación de Orden de Compra | Colombia 
Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratación Pública)  
 
Ejemplo:  
 

 
 
 

000019

28 OCT 2022

http://www.uspec.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
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Es muy importante que en tipos de solicitud de modificación se elija Liquidación de la Orden de Compra.  
 

3. Publicar la liquidación de la orden de compra ingresando al link que aparece en el correo electrónico. Diligencia los datos 
de la orden y adjunta el formato de modificación, aclaración, terminación o liquidación firmado y cualquier otro documento 
adicional diligenciado por la entidad para tal fin. 

 
ASPECTOS A TENER EN CUENTA: 
 

 Se debe adjuntar el histórico de pagos y el formato que genera la solicitud en un solo documento PDF, de lo contrario la 
plataforma no permitirá continuar el trámite.  

 

 En la casilla de DETALLE O JUSTIFICACIÓN, la supervisión del contrato deberá señalar, fecha de inicio y fecha de 
culminación, valor inicial, valor final, relacionar las modificaciones contractuales de que haya sido objeto de la orden de 
compra, porcentaje de ejecución, el valor pagado al contratista, finalmente se deberá manifestar: “Las partes se 
encuentran a paz y salvo por todo concepto, incluyendo las obligaciones surgidas en la Orden de Compra”.  
 
Amanera de ejemplo se adjunta pantallazo guía: 

 

 
 
De igual forma se recomienda consultar la Guía para liquidar los procesos de contratación, la cual podrá ser consultada en el 
siguiente link: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_liquidacion_procesos.pdf  
 

http://www.uspec.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_liquidacion_procesos.pdf
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Así mismo, nos permitimos precisar que es responsabilidad del SUPERVISOR a través del USUARIO COMPRADOR realizar el 
proceso de liquidación,  y el control del mismo está en cabeza de los jefes de cada área, para esto deben tener en cuenta el reporte 
mensual que realiza la Dirección de Gestión Contractual respecto de los Contratos y Órdenes de Compra, pendientes por Liquidar.  
 
Una vez culminado el trámite de liquidación, se deberá allegar a la Dirección de Gestión Contractual el documento que recibirán a 
su correo electrónico denominado “MODIFICACIÓN DE ORDENES DE COMPRA”, el cual deberá estar debidamente firmado, 
toda vez que contiene los detalles del trámite y respalda la operación realizada. 
 
Agradecemos la atención, y la pronta gestión por parte de las Áreas encargadas.  
 
 
Atentamente, 
 
 

 
LUDWING JOEL VALERO SÁENZ 
Director de Gestión Contractual 

 

 
Elaboró. Maria Angelica Osma Ariza (Profesional Universitaria) MAOA 
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