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INFORME DE PRESUNTO INCUMPLIMIENTO





PORTADA.

Elaborar una PORTADA al informe, por parte de cada interventoría o supervisión del contrato.  La portada debe contener título, Número del contrato, objeto del contrato, contratista, denominación de la obra, ciudad en donde se está ejecutando la obra, póliza, aseguradora y fecha de presentación del informe, tal como se muestra a continuación.


INFORME DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL 


Tipo de contrato de:						  No. 


Objeto:  



Contratista:


Nombre de la obra y/o consultoría e interventoría:


Ciudad:


Póliza de cumplimiento No.


Aseguradora:


Fecha de presentación. 








TABLA DE CONTENIDO DEL INFORME.

Se deberá elaborar una TABLA DE CONTENIDO del informe. Sin perjuicio, de todos los aspectos relevantes y de detalle que la interventoría y/o supervisión consideren que deben ser incluidos, manteniendo el orden y estructura de la siguiente tabla de contenido:

I.	INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO.
1.1.	Introducción.
1.2.	Antecedentes.
1.2.1. Antecedentes generales del contrato.
1.2.2. Antecedentes particulares del contrato. 
1.2.2.1. Antecedentes fase de estudios y diseños (si aplica)
1.2.2.2. Antecedentes fase de construcción (si aplica). 

II.	ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO - NOVEDADES CONTRACTUALES (Adiciones, Aclaratorios, Modificaciones, Suspensiones, Prórrogas, Porcentaje de avance físico).

III.	ESTADO DE EJECUCIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO.

IV.     GARANTÍAS CONTRACTUALES.

V.	HECHOS QUE SOPORTAN EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL, ATRIBUIBLE AL CONTRATISTA.
5.1.	Incumplimiento al plazo contractual.
5.2.      Incumplimiento de la obligación pactada.
5.3.	Incluir las demás que considere la interventoría y/o supervisión.
5.4.	Trazabilidad de afectaciones al avance de la obra.
5.5	Requerimientos al contratista.

VI.	PRUEBAS

VII.	DISPOSICIONES NORMATIVAS, CLÁUSULAS CONTRACTUALES, O DISPOSICIONES PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS.

VIII.	IDENTIFICACIÓN Y TASACIÓN DE PERJUICIOS.

IX.	SOLICITUD DEL SUPERVISOR O INTERVENTORÍA PRODUCTO DE LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO INDICANDO LA TASACIÓN DE LA MEDIDA CONTRACTUAL RECOMENDADA POR LA SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

X.	ANEXOS. 

A continuación, se presenta el modelo del contenido de informe de presunto incumplimiento contractual, cuyos parámetros de diligenciamiento están contenidos en el documento de lineamientos. 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

1.1 INTRODUCCIÓN. 

[bookmark: _GoBack]La introducción es la parte del informe que posibilita tener una aproximación hacia lo que está sucediendo con la ejecución del contrato. En esta sección, el destinatario del informe podrá darse cuenta de qué trata el informe, por qué se presentó el presunto incumplimiento, y cuál es la situación actual del contrato.

La introducción también proporciona información básica relevante del contrato y presenta el contexto, guiando a los destinatarios sobre el escrito que se presenta.

1.2 ANTECEDENTES. 

En este aparte se identifica y registra los datos generales del contrato: identificación del contratista (si es un consorcio o unión temporal, identificar de igual manera, a cada uno de sus  miembros con la cédula o NIT según corresponda), tipo de contrato (obra o interventoría), número de contrato, objeto del contrato, plazo inicial y final (según el acta de inicio, y de conformidad con las suspensiones y/o prórrogas que haya tenido el contrato), valor inicial, valor con adiciones, plazo con prórrogas, demás modificaciones contractuales suscritas, con su justificación, cronograma del proyecto y sus modificaciones y demás novedades contractuales que la interventoría o supervisión  consideren pertinentes, de acuerdo a la especificidad del caso.

              1.2.1. Antecedentes generales del contrato. 

De acuerdo con las obligaciones contractuales y los Anexos Técnicos, es necesario que quien elabora el presente informe de presunto incumplimiento proceda con la revisión y verificación de la actualización de las garantías según todas las novedades contractuales. Así mismo, verificar que la información que se está relacionando se encuentre debidamente cargada en SECOP. Incluir las demás garantías que se hayan solicitado.

	INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO:

	Contrato No:
	 

	Contratista:
	

	CC o NIT:
	

	Representante Legal:
	

	Objeto: 
	

	Fecha de suscripción del contrato:
	 

	Fecha de suscripción Acta de inicio:
	

	Dirección de notificaciones:
	

	Interventoría y/o Supervisión:
	

	Acto de designación de la Interventoría y/o supervisión:
	

	Dirección de notificaciones de la interventoría y/o supervisión:
	

	CONDICIONES INICIALES:

	Valor (inicial):
	 

	Plazo de ejecución (inicial):
	 

	Fecha de inicio:
	 

	Fecha de terminación(inicial):
	 

	CONDICIONES ACTUALES:

	Valor (actual):
	 

	Plazo de ejecución (actual):
	 

	Fecha de terminación(actual):
	 

	

	
	


	II. NOVEDADES CONTRACTUALES 
(Adiciones, Aclaratorios, Modificaciones, Suspensiones y/o Prórrogas)

	Tipo: 
(Adiciones, Aclaratorios, Modificaciones, Suspensiones y/o Prórrogas) En orden cronológico, comenzando por el más reciente
	Fecha:
 (Fecha consignada en el documento de celebración)
	Objeto:
(Valor en caso de que sea adición; plazo en caso de ser prórroga; cláusula modificada o aclarada, según sea el caso; fechas de inicio y finalización de la suspensión)

	[bookmark: _Hlk74059093]
	
	



1.2.2. Antecedentes particulares del contrato. 


Si el contrato fue ejecutado por fases, v.gr. una fase de estudios y diseños y otra fase de construcción, en este acápite se deberán incluir los antecedentes particulares de cada fase. En todo caso, de acuerdo con la modalidad y particularidades del contrato, la interventoría y/o supervisión, deberá ajustar esta información según corresponda.

1.2.2.1. Antecedentes Fase de estudios y diseños: 


	ESTUDIOS Y DISEÑOS:

	Fecha de suscripción del contrato:
	 

	Plazo inicial Fase EyD:
	

	Fecha de inicio Fase EyD:
	

	Fecha de terminación inicial Fase EyD:
	

	Suspensión No. 1:
	

	Prórroga No. 1 a suspensión No. 1:
	

	Fecha de terminación contractual (actual) fase EYD:
	

	Fecha de recibo a satisfacción Fase EyD:
	

	Valor inicial Fase EyD:
	

	Valor actual Fase EYD:
	

	Atraso Fase EyD: 
	




1.2.2.2. Antecedentes Fase de construcción: 


	CONSTRUCCIÓN:

	Fecha de suscripción del contrato:
	 

	Plazo inicial Fase Construcción:
	

	Fecha de inicio Fase Construcción:
	

	Fecha de terminación inicial Fase Construcción:
	

	Suspensión No. 1:
	

	Prórroga No. 1 a suspensión No. 1:
	

	Fecha de vencimiento suspensión No. 1:
	

	Fecha de reinicio:
	

	Fecha de terminación contractual (actual) fase Construcción:
	

	Fecha de recibo a satisfacción Fase Construcción:
	

	Valor inicial Fase Construcción:
	

	Valor obra complementaria:
	

	Valor adición No. 1 contrato en fase de construcción:
	

	Valor actual Fase Construcción:
	

	Valor inicial contrato:
	

	Valor actual contrato:
	

	Los demás ítems que la interventoría y/o supervisión consideren
	





II.	ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO. 

Se especifica si el contrato está en ejecución, suspendido o terminado, así como la fase en que se encuentra y el avance en su ejecución confrontando los porcentajes ejecutados v/s   los programados de manera detallada, clara y precisa. En lo posible, incluir una línea de tiempo en la que se evidencie con claridad el periodo en el cual se presentó el presunto incumplimiento y las demoras o retrasos acaecidos durante la ejecución contractual.

III.	ESTADO DE EJECUCIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO. 

Es necesario describir el avance financiero a la fecha del informe, esto es, pagos realizados, facturas radicadas, pagos pendientes por realizar, balance financiero y demás aspectos relevantes de la ejecución financiera. Así mismo, en acápite separado, las cuentas presentadas por el contratista y no autorizadas junto con la respectiva sustentación acerca de las razones por las cuales no resultaron procedentes dichos pagos

IV.     GARANTÍAS CONTRACTUALES.

Describir cada una de las garantías.  

	III. GARANTÍAS CONTRACTUALES

	PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO
	

	NÚMERO DE GARANTÍA
	

	APROBACIÓN
	

	FECHA EXPEDICIÓN
	ANEXO No.
	OBJETO ESPECIFICO DE LA COBERTURA
	VIGENCIA

	
	
	
	

	
	
	
	



	III. GARANTÍAS CONTRACTUALES

	PÓLIZA R. C. E.
	

	NÚMERO DE GARANTÍA
	

	APROBACIÓN
	

	FECHA EXPEDICIÓN
	ANEXO No.
	OBJETO ESPECIFICO DE LA COBERTURA
	VIGENCIA

	
	
	
	

	
	
	
	



	III. GARANTÍAS CONTRACTUALES

	POLIZA TODO RIESGO EN CONSTRUCCION
	

	NÚMERO DE GARANTÍA
	

	APROBACIÓN
	

	FECHA EXPEDICIÓN
	ANEXO No.
	OBJETO ESPECIFICO DE LA COBERTURA
	VIGENCIA

	


	
	
	

	
	
	
	




V. 	HECHOS QUE SOPORTAN EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL, ATRIBUIBLE AL CONTRATISTA.

En este acápite se debe relacionar de manera clara, expresa y detallada las situaciones de hecho que se tienen como constitutivas de incumplimiento. Es decir, una narración de los hechos en los que se fundamenta el posible incumplimiento, la mora, retardo, cumplimiento defectuoso o cualquier otra condición que identifique la conducta desplegada por el contratista para el no cumplimiento de sus obligaciones, estos hechos deben fundamentarse con las pruebas que soportan su argumentación. A manera de ejemplo: 

5.1. Incumplimiento al plazo contractual. 
5.2. Incumplimiento de la obligación pactada.
5.3. Incluir las demás que considere la interventoría y/o supervisión.
5.4. Trazabilidad de afectaciones al avance de la obra.
5.5. Requerimientos al contratista.

Se debe indicar la relación de cada uno de los hitos o productos con las fechas de inicio y terminación planteadas en la programación, las fechas reales en el que el contratista comenzó a ejecutarlos y su finalización.  Señalando así, los días y porcentaje de atraso frente a la fecha de terminación contractual. 

Seguidamente, quien presenta el informe debe hacer un análisis particular sobre lo que está sucediendo con la ejecución del contrato en este aspecto, e incluir toda la información relevante que se considere al respecto, para sustentar el presunto incumplimiento contractual.  Por ej, se puede incluir todas las revisiones que se realizaron, y los requerimientos realizados al contratista en este sentido. 

Una vez elaborado el análisis, y para concluir, resulta importante relacionar la cantidad de requerimientos que se le hicieron al contratista para que cumpliera con la entrega de los productos en el plazo contractual. 

Nota: De todos los requerimientos realizados al contratista se debe elaborar una carpeta comprimida en la que se aporten los documentos soportes en la misma cronología señalada en la tabla anterior y con la denominación señalada en la columna requerimiento. Denominación de la carpeta comprimida: Soportes requerimientos al contratista. 

Al finalizar cada uno de los hechos constitutivos de presunto incumplimiento contractual, la interventoría o supervisión debe concluir cuales fueron las disposiciones legales y/o contractuales infringidas con ese hecho y relacionar las pruebas con las que lo demuestra. 

A criterio de la supervisión o interventoría, de manera sucesiva, se debe ir sustentando cada uno de los incumplimientos contractuales, aportando las evidencias a que haya lugar, tomando como base lo indicado en el documento de lineamientos y sin perjuicio de los demás aspectos que esta considere relevantes incluir en el informe.  

5.1.	Incumplimiento al plazo contractual.
5.2.     Incumplimiento de la obligación pactada
5.3.	Incluir las demás que considere la interventoría y/o supervisión
5.4.	Trazabilidad de afectaciones al avance de la obra
5.5       Requerimientos al contratista.

	
ITEM
	DESCRIPCIÓN DEL ITEM
	
PROGRAMADO
	
EJECUTADO 
	FECHA PROGRAMADA
	FECHA REAL DE CUMPLIMIENTO
	DIAS DE ATRASO

	1
	Mampostería
	100%
	0%
	17/05/2021
	Sin iniciar
	120

	
	Pisos
	100%
	0%
	17/07/2021
	Sin iniciar
	60


*días de atraso con corte a X fecha. 

	
PRODUCTO
	REQUERIMIENTO (comenzando por el más reciente)
	FECHA 
Día/mes/año

	RESPUESTA CONTRATISTA

	
Mampostería 
	Rad.
	
	

	
	Correo electrónico. Asunto: Requerimiento 
	
	

	Pisos
	Correo electrónico. Asunto:
	
	

	
	Todas las demás que la interventoría o supervisión consideren y que estén acordes con el contrato. 
	
	

	
	No. total. 
	
	




VI.	 PRUEBAS. 

[bookmark: _Hlk80608271]El informe de solicitud de inicio de procedimiento de incumplimiento contractual se adjuntarán todas las pruebas, documentos (físicos o digitales) que sirvan de soporte para constatar los hechos relatados y que den cuenta de la conducta morosa u omisiva del contratista.  Estas pruebas deben estar directamente relacionadas con los hechos expuestos y servirán para demostrar su ocurrencia.

VII.	DISPOSICIONES NORMATIVAS, CLÁUSULAS CONTRACTUALES, O DISPOSICIONES PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS.

Para el desarrollo de este acápite, se recomienda remitirse a la descripción realizada en el numeral 8 del escrito de lineamientos.

Sin perjuicio de lo anterior, adicionalmente, al finalizar este acápite se requiere consolidar los HECHOS constitutivos del presunto incumplimiento y su concordancia con la normatividad legal y contractual presuntamente infringida, y el material probatorio aportado. Para ello, se sugiere la siguiente tabla:

	
Numeración consecutiva del hecho.  
	
Descripción de la conducta (HECHO)
constitutiva del presunto incumplimiento
	
Obligación contractual y/o disposición legal presuntamente infringida 
	
Incumplimiento total o parcial
	
Soporte probatorio
	
Ubicación probatoria

	
4.1
	Incumplimiento
al plazo
contractual
	-Cláusula 23 del Contrato numeral 9. 
-Anexo Técnico numeral 32.1.15
-Artículo X de la Ley 80 de 1993.
	

Parcial
	
Prueba documental:
Requerimientos 
	CD 1. Carpeta comprimida: Requerimientos Incumplimiento Plazo. 

	
4.2
	Presentación tardía de informes mensuales de ejecución
	-Cláusula 23 del contrato numeral 2. 

-Anexo Técnico
Numeral 21.3.5.
	
Parcial
	Prueba documental: Radicados de la presentación de informes y requerimientos de la interventoría
	CD1. Carpeta comprimida:  Requerimientos presentación informes. 
· Carpeta radicados informes de interventoría



Para el desarrollo de los acápites VIII, IX, y X, se sugiere basarse en el documento de lineamientos para la elaboración de informes de presunto incumplimiento contractual. 


VIII.    IDENTIFICACIÓN Y TASACIÓN DE PERJUICIOS.

IX. SOLICITUD DEL SUPERVISOR O INTERVENTORÍA PRODUCTO DE LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO INDICANDO LA TASACIÓN DE LA MEDIDA CONTRACTUAL RECOMENDADA POR LA SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

X. ANEXOS. 


FIRMA
(Del Representante legal de la interventoría y/o supervisión que realiza el informe)
(NOMBRE Y CARGO)




     
Elaboró: Escriba el nombre y cargo de quién elaboró el infome.
Revisó:  Escriba el nombre y cargo de quién revisó el infome.
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