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	INVITACIÓN A CONTRATAR CON LA USPEC 



 Bogotá, D.C., XXXXXX

Señor(a)
Ubicar Nombre del Contratista


Asunto: INVITACIÓN A CONTRATAR CON LA UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS USPEC

Por medio de la presente me permito invitarle a presentar documentación tendiente a satisfacer las necesidades de la USPEC para 

“Ubicar el Objeto Contractual a Desarrollar”

Perfil: “Definir el perfil profesional conforme a la necesidad del área y tener en cuenta los requisitos definidos en la tabla de honorarios vigente.”  


1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO 

La Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios - USPEC, requiere los servicios de apoyo a la gestión con conocimientos e idoneidad y experiencia para suscribir el contrato de prestación de servicios de acuerdo al objeto antes mencionado. 

Atendiendo esta necesidad la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios - USPEC, para el desarrollo eficiente de sus competencias, dentro de sus límites como administrador de recursos públicos, adelantar la presente contratación la cual se debe ejecutar con el fin de dar cumplimiento de las siguientes actividades específicas, que delimitan el alcance del mismo. 

1.1. ALCANCE/OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DE LOS SERVICIOS 

Ubicar las Actividades/Obligaciones a desarrollar, enumerar una a una. 

2. DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR 

· Hoja de Vida en el Formato de la Función Pública.
· Declaración Juramentada de Bienes y Rentas en el Formato de la Función Pública.
· Hoja de vida en formato Word. 
· RUT
· RIT
· Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía.
· Fotocopia Libreta Militar (caballeros). 
· Fotocopia de la Tarjeta Profesional en los casos regulados por la ley. 
· Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el consejo superior de la judicatura (en caso de ser abogado)
· Certificado Vigencia Tarjeta Profesional y disciplinarios (cuando aplique según profesión)
· Fotocopia de las certificaciones que acrediten formación académica.
· Fotocopia de las certificaciones que acrediten experiencia laboral.
· Certificados de experiencia laboral con funciones, cargo, fecha de inicio y terminación.                         
· Para certificación de contratos se debe especificar obligaciones, fecha acta de inicio y terminación o en su defecto copia de los contratos con actas de inicio y liquidación.
· Certificación Bancaria para la consignación de los honorarios.
· Certificación de afiliación a EPS, Fondo de Pensiones y ARL.
· Certificaciones de Antecedentes expedidos por la Procuraduría, la Contraloría, la Policía y el Certificado de Medidas Correctivas. 
· Registrase en el SECOP II.

3. PRESUPUESTO OFICIAL 

Ubicar en letras y números el valor del contrato, de acuerdo con el formato GF-FO-001 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal “CDP” No xxxxxxx

4.  PLAZO DE EJECUCIÓN 
El plazo de ejecución del contrato será por xx meses, contados a partir de la fecha de inicio de ejecución registrada en la plataforma SECOP II.



Atentamente, 	



Nombre Director, Subdirector, o Jefe de Oficina
Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios 
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