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	RECEPCIÓN DE OFERTAS




En la ciudad de Bogotá D.C. a los 1.__________ días del mes de 2._______________ de 20XX, siendo las 3.________ horas se hizo presente en la Dirección de Gestión Contractual – DIGECO piso 4._____ de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios – USPEC, el señor (a): 5._________________________________________________________________________________________________.
Identificado(a) con 6. (Indicar tipo de documento) N° 7._____________________ de 8.______________________________.

De la empresa:
9._________________________________________________________________________________________________, Identificada con NIT No.10.____________________________________, quien manifiesta que hace entrega de 11._______________________________________ 12. (XX) sobres cerrados, 13.que contienen:

· Sobre 1 ____________________________________________________________________________________.
· Sobre 2 ____________________________________________________________________________________.
· Sobre 3 ____________________________________________________________________________________.
· Sobre 4 ____________________________________________________________________________________.
· Sobre 5 ____________________________________________________________________________________.

Nota: La verificación del contenido del sobre que contiene la propuesta original y el sobre económico (cuando aplique), se realizará en la audiencia de apertura de los mismos.

14. Para participar en:

1. La Licitación Pública	 				______
2. El Concurso de Méritos					______
3. La Selección Abreviada de menor Cuantía			______
4. La Selección Abreviada por Subasta Inversa		______
5. La Invitación Pública de Mínima Cuantía			______

15. Proceso: USPEC-XX-XX-XXX-201X

16. Cuyo objeto es: “XXXX.”

17. Grupos (Si existen):
______     ______     ______     ______     ______     ______     ______     ______     _____     ______     ______     _____

18. Observaciones:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


20. Firma Funcionario que Recibe
Nombre:
Identificación:

19. Firma de Quien Entrega
Nombre:
Identificación:
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PAUTAS DE DILIGENCIAMIENTO


1. Colocar en números el día en el cual se recibe en físico la oferta.
2. Indicar en letras el mes del año y en números los últimos dos (2) dígitos del año en que se recibe en físico la oferta.
3. Escribir en números la hora en que se recibe en físico la oferta.
4. Indicar el número de piso en el cual es encuentra la Dirección de Gestión Contractual.
5. Colocar los nombres y apellidos completos de la persona que está haciendo entrega física la oferta.
6. Incluir en letras el tipo de documento de identificación de la persona que está haciendo la entrega física la oferta, por ejemplo: Cédula de Ciudadanía, Cédula de Extranjería, Pasaporte o cualquier otro documento que permita identificar plenamente a la persona.
7. Relacionar la numeración completa que corresponde al documento de identificación que está presentando la persona que hace la entrega física de la oferta.
8. Indicar el País de expedición del documento de identificación que está presentando la persona que hace la entrega física de la oferta.
9. Incluir la Razón Social de la empresa a la cual corresponde la oferta que se está recibiendo.
10. Indicar el respectivo número de identificación tributaria (NIT) de la empresa a la cual corresponde la oferta que se está recibiendo. 
11. Relacionar en letras la cantidad de sobres que se están entregando de manera física.
12. Colocar en números la cantidad de sobres que se están entregando de manera física.
13. QUE CONTIENEN: NOTA Por cada sobre que se reciba es obligatorio que el funcionario delegado realice lo siguiente:
14. Re-Foliar las hojas de los documentos contenidos en el sobre, dejando indicado el número total de las mismas.
15. Indicar el número de anexos distintos de las hojas, es decir CD´s, Planos, memorias USB, etc. Que estén contenidos en el sobre.
16. PARA PARTICIPAR EN: Marcar con una “X” el tipo de proceso para el cual se está entregando en físico la oferta.
17. PROCESO: Indicar el número de proceso para el cual se está entregando en físico la oferta, por ejemplo: USPEC-CM-009-2016, USPEC-LP-002-2016, USPEC-SA-MC-001-2016, según sea el tipo de proceso.
18. CUYO OBJETO ES: Indicar el objeto del contrato para el cual se está presentando la oferta en físico, por ejemplo: “MANTENIMIENTO, MEJORAMIENTO Y CONSERVACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA GENERAL EN LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS A NIVEL NACIONAL”
19. GRUPOS: Indicar el grupo o grupos para los cuales se está presentando la oferta en físico, por ejemplo: en materia de suministro de alimentos a la Población Privada de la Libertad: Grupo 1 (Regional Oriente), Grupo 4 (Regional Caribe), etc.
20. OBSERVACIONES: Realizar las observaciones según sea el caso respecto a los sobres, su contenido y cualquier otra novedad o particularidad relevante.
21. FIRMA DE QUIEN ENTREGA: En esta casilla la persona que está haciendo la entrega física de la oferta, debe firmar y abajo escribir su nombre claro y completo, junto con el número del documento de Identificación con el cual se está presentando.
22. FIRMA DE QUIEN RECIBE: En esta casilla el funcionario que está recibiendo la oferta en físico, debe firmar y abajo escribir su nombre claro y completo, junto con su número de cédula de ciudadanía.
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