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	ESTUDIOS PREVIOS PARA LICITACIÓN PÚBLICA 


		
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR
a. OBJETO A CONTRATAR:

b. ALCANCE DEL OBJETO: 

c. CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES, OBRAS O SERVICIOS (Código UNSPSC):

d. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO

e. SE REQUIERE AUTORIZACIONES, LICENCIAS O PERMISOS PARA EJECUTAR EL PROCESO CONTRACTUAL:  SI___ NO___ (indicar cuales y  las razones correspondientes)

f. INCLUYE DISEÑO Y/O CONSTRUCCIÓN: SI____ NO____ (Si la respuesta es SÍ, aportar los documentos técnicos para desarrollar el proyecto)

g. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

h. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:

i. OBLIGACIONES DE LA USPEC:
	
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN


4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

j. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL


k. FORMA DE PAGO:

l. ANTICIPO:
MONTO:		
JUSTIFICACIÓN Y AMORTIZACIÓN:		
TERMINOS Y CONDICIONES DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ANTICIPO:		


5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN:

m. JUSTIFICACIÓN

n. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS HABILITANTES:

o. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:


p. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES: 

*ÍNDICE DE LIQUIDEZ
				*NIVEL DE ENDEUDAMIENTO
				*RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES
*CAPITAL DE TRABAJO

q. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:	
Rentabilidad del patrimonio
Rentabilidad del activo
r. FACTORES DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN TÉCNICOS Y ECONÓMICOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA:
s. EVALUACIÓN ECÓNOMICA:

6. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, ASIGNACIÓN, ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
6.1. Riesgos previsibles: En este espacio se debe incluir la matriz de riesgos vigente, expedida por Agencia Nacional “Colombia Compra Eficiente”, debidamente diligenciada, de conformidad con el Manual expedido por dicha Agencia, teniendo en cuenta la modalidad, objeto y el presupuesto oficial.


6.2. Seguridad de la Información: Definir los riegos que pueden afectar la seguridad de la información que recepciona, administra o suministra el futuro contratista. Por tal motivo, se debe diligenciar la siguiente matriz en la cual se definen e identifican los riesgos y la forma en que se van a gestionar. La siguiente matriz de riesgos, se elabora de acuerdo a lo establecido en el formato, Manual de Administración de Riesgos.

	No.
	PROCESO
	AMENAZAS
	VULNERABILIDADES
	NOMBRE DEL RIESGO
	DESCRIPCIÓN DEL RIESGO
	EFECTOS 
	valoración riesgo inherente
	CONTROLES EXISTENTES

	
	
	
	
	
	
	
	probabilidad
	impacto
	calificación 
	nivel de
riesgo
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7. GARANTIAS:

	Amparo
	Valor / Porcentaje
	Vigencia
	Justificación
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8. SEÑALAR SI LA PRESENTE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL-TRATADO INTERNACIONAL VIGENTE EN MATERIA DE COMPRAS PUBLICAS-CELEBRADO POR EL ESTADO COLOMBIANO

Diligencie con SI o NO las columnas de acuerdo con el análisis que se realice en cada dependencia, teniendo en cuenta que respecto de cada Tratado cuando se registre un NO, finaliza el respectivo análisis.

	ACUERDO COMERCIAL
	¿ESTA INCLUIDA LA ENTIDAD ESTATAL?
	¿PRESUPUESTO DEL PROCESO SUPERIOR AL VALOR DEL ACUERDO COMERCIAL?
	¿EXCEPCION APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION?
	¿PROCESO DE CONTRATACION CUBIERTO POR EL ACUERDO COMERCIAL?

	PAÍS
	
	
	
	

	PAÍS
	
	
	
	

	PAÍS
	
	
	
	



9.  ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO Y ESTUDIO DEL MERCADO





10. OTROS REQUERIMIENTOS
t. SUPERVISIÓN:
u. DENOMINACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR:



11.  Para constancia se firma en Bogotá D.C., el xxxx (XX) de xxxxxxx de dos mil xxxxxx (20XX).

12. Responsable del estudio previo:




______________________________
NOMBRE
CARGO


Elaboró: Nombre-. Cargo
Proyectó: Nombre - Cargo
Aprobó: Nombre - Cargo 



PAUTAS DE DILIGENCIAMIENTO

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: Señalar claramente los argumentos de la necesidad identificada por el área y que se pretende satisfacer con el proceso de contratación.

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR: Señalar el objeto del contrato
a. OBJETO A CONTRATAR.
b. ALCANCE DEL OBJETO:  Señalar el alcance del objeto del contrato
c. CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES, OBRAS O SERVICIOS UNSCPC: Señalar los bienes obras o servicios, de acuerdo a la clasificación
d. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE BIEN, OBRA O SERVICIO: Señalar las especificaciones técnicas del objeto del contrato. 
e. SE REQUIERE AUTORIZACIONES, LICENCIAS O PERMISOS PARA EJECUTAR EL PROCESO CONTRACTUAL     SI____ NO____ (indicar cuales y las razones correspondientes).
f.  INCLUYE DISEÑO Y/O CONSTRUCCIÓN: SI____ NO____ (Si la respuesta es SÍ, aportar los documentos técnicos para desarrollar el proyecto)
g.  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Señalar las obligaciones generales a cargo del contratista
h. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: Señalar las obligaciones específicas a cargo del contratista.
i. OBLIGACIONES DE LA USPEC: Señalar las obligaciones a cargo de la USPEC.

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN (Incluir la justificación fáctica y los fundamentos jurídicos de la modalidad de selección que se determine aplicar).
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN
j. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. Señalar el valor del contrato - Presupuesto oficial
k. FORMA DE PAGO: Señalar la forma en que se va a pagar el contrato
l. ANTICIPO (Al margen de los casos en que se encuentre procedente la figura, en los contratos de obra, concesión o los que se realicen por licitación pública, deberá preverse la constitución por parte del contratista de una fiducia o un patrimonio autónomo irrevocable para el manejo de los recursos que el contratista reciba a título de anticipo, para garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecución del contrato, salvo que el contrato sea de menor o mínima cuantía.)
MONTO: Relacionar el valor del anticipo.
JUSTIFICACIÓN Y AMORTIZACIÓN: Establecer las razones del mismo y la estructura de amortización y de la fiducia correspondiente.
TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ANTICIPO: Establecer las calidades de las partes, la forma cómo se impartirán instrucciones a la entidad fiduciaria para el pago a proveedores, las autorizaciones del supervisor e interventor, etc.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE - JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: Con el fin de diligenciar los siguientes ítems podrá acudir a la dependencia correspondiente para solicitar apoyo en la elaboración y diligenciamiento.
m. JUSTIFICACIÓN: Argumentar las razones por las cuales se escogen los criterios para la evaluación de las ofertas.

n. REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS HABILITANTES: La capacidad técnica (CT) se asigna teniendo en cuenta el número de socios y profesionales de la arquitectura, ingeniería y geología vinculados mediante una relación laboral o contractual conforme a la cual desarrollen actividades relacionadas directamente a la construcción.

o. REQUSITOS JURÍDICOS HABILITANTES: Señalar los requisitos jurídicos habilitantes que deben acreditar los proponentes.
p. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES (En contratos de obra pública deberá determinarse la Capacidad Residual o K de Contratación que deben acreditar los interesados, de acuerdo con la metodología que defina Colombia Compra Eficiente). Conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se establece lo siguiente:

En relación a los indicadores de capacidad financiera que la Entidad debe emplear para sus respectivos análisis, son los que se encuentran contenidos en el numeral 3, artículo 2.2.1.1.1.5.3. Requisitos habilitantes contenidos en el RUP del Decreto 1082 de 2015, los cuales se definen así:

ÍNDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

CAPITAL DE TRABAJO: Activo Corriente – Pasivo Corriente Este indicador representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad económica del proponente. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere analizar el nivel de liquidez en términos absolutos.

q. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: La Entidad establece los indicadores de capacidad organizacional de conformidad al numeral 4, artículo 2.2.1.1.1.5.3. Requisitos habilitantes contenidos en el RUP del Decreto 1082 de 2015, los cuales son:

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente.

r. FACTORES DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN  TÉCNICOS Y ECONÓMICOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA. Indicar cuales factores, según la justificación, aplicarán al respectivo proceso de licitación pública): ponderación de calidad- Criterios de selección.

s. EVALUACIÓN ECÓNIMICA

Únicamente se realizará la evaluación económica de las Ofertas que cumplan con los requisitos mínimos HABILITANTES (jurídicos, financieros y técnicos) y que sean habilitados de conformidad con el informe del comité evaluador. 

Para la formulación de la propuesta económica, el proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

· Si se presenta alguna discrepancia entre el medio físico y el magnético (para los anexos que deban presentarse en los dos medios), prevalecerá lo expresado en el medio físico. 

· El grupo evaluador competente, realizará la verificación aritmética de las operaciones correspondientes de lo ofertado, de presentarse alguna diferencia, se procederá a la corrección aritmética. 

NOTA: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolución 354 del 5 de septiembre de 2007 de la Contaduría General de la Nación para la presentación de la oferta económica en el Anexo económico no se deben utilizar centavos; por lo tanto el valor total de la propuesta económica debe presentarse en números enteros. 

En el evento que la propuesta económica se allegue con decimales, estos se deberán aproximar al múltiplo de peso más cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizará la evaluación de la propuesta económica.

La Entidad a partir del valor de las Ofertas asignará máximo (200) puntos acumulables de acuerdo con la ponderación que se haga de la oferta económica.

6. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, ASIGNACIÓN, ANÁLISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
6.1.  Riesgos previsibles: Incluir la matriz de riesgos vigente, expedida por Agencia Nacional “Colombia Compra Eficiente”, debidamente diligenciada, de conformidad con el Manual expedido por dicha Agencia.
6.2. Seguridad de la Información: Diligenciar la matriz de riesgos de seguridad de la información, por tal motivo, es necesario identificar los que puedan alterar o vulnerar los criterios de disponibilidad, integridad y confidencialidad, podrá acudir a la Oficina de Tecnología para solicitar apoyo en la elaboración y diligenciamiento.
7. GARANTÍAS: Indicar las garantías que debe constiuir el proponente para presentar su propuesta en el proceso de selección. Por tal motivo, deberá diligenciar la matriz de garantías.

8. SEÑALAR SI LA PRESENTE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL – TRATADO INTERNACIONAL VIGENTE EN MATERIA DE COMPRAS PÚBLICAS – CELEBRADO POR EL ESTADO COLOMBIANO (se sugiere hacer el estudio, sin perjuicio de las modificaciones que puedan tener los Tratados allí indicados o los nuevos que celebre el país y demás directrices que establezca la Agencia Nacional de Contratación – Colombia Compra Eficiente).

9. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO Y ESTUDIO DEL MERCADO (En este campo incluir el análisis del sector relativo al objeto y el estudio de mercado realizado. En caso de ser muy extensos, podrá de conformidad al procedimiento CO-PR-001 Licitación pública adjuntarlos en documentos anexos, o conjuntamente en el documento de estudios previos, teniendo en cuenta que hacen parte integral de los estudios y documentos previos. El análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación, debe abordarse desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo, de acuerdo con lo establecido por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente. El estudio de mercado debe fundarse en el respectivo análisis del sector)

10. OTROS REQUERIMIENTOS

t. SUPERVISIÓN: Señalar el cargo del funcionario que ejercerá la Supervisión idonéa del objeto del contrato.
u. DENOMINACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: Señalar la naturaleza del contrato estatal que se va a suscribir.

11. FECHA DE ELABORACIÓN: Escribir la fecha de elaboración del Estudio Previo del proceso de selección de Licitación Pública.

12. FIRMA DEL COMPETENTE Y RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO Y DE SU CONTENIDO: El Director, subdirector, jefe de oficina o su delegado del área que presenta el estudio previo.




[image: ]Calle 97 A  No. 9 A - 34  Bogotá, Colombia	
Teléfono: (57) (1) 4864130
www.uspec.gov.co

Código: G1-S1-FO-04                                                                                    Vigencia: 2 09 /2016                                                                     Pagina: 1 de 6
Versión: 07
Código: CO-FO-019                                                                            Vigencia: 30/08/2023                                                                             Pagina: 7 de 7
Versión: 05
image2.jpeg
USPEC e e





image1.png
- USPEC
UNIDAD DE SERVICIOS
T PENITENCIARIOS ¥ CARCELARIOS





image3.png
MINJUSTICIA USPEC 4t cears TODOS PORUN

NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION




