Cddigo: IN-PR-003

CONSTRUCCION DE Version: 01
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ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION Vigencia: 04/10/2021

PROCESO: Gestion de la Infraestructura.
SUB PROCESO: N/A

OBJETIVO: Gestionar las actividades necesarias para el desarrollo de las obras civiles y arquitectdnicas
para la construccion de nuevos Establecimientos de Reclusion de Orden Nacional en pro de mejorar
las condiciones de la habitabilidad de la poblacién privada de la libertad

ALCANCE: Inicia con solicitar la documentacion de los disefios elaborados para el proyecto de un
nuevo Establecimiento de Reclusion y finaliza con remitir paz y salvo del contrato a la Direccion de
gestién Contractual.

DISPOSICIONES GENERALES: El proceso de construccion debe llevarse a cabo de conformidad con
las disposiciones legales que regulan la seleccion de contratistas prestadores de los servicios de
construccién, obra e interventoria; las normas que regulan la construccion de edificaciones
penitenciarias y carcelarias, las disposiciones ambientales y de seguridad industrial; asi como las
disposiciones para la adecuada administracion de los recursos publicos, en concordancia con el régimen
de contratacion publica, el estado del arte en el control y gerencia de proyectos, preservando la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de informacion asi como gestionar los activos
y riesgos de seguridad de la informacién, en cada una de las etapas de los proyectos de construccion de
establecimientos de reclusion.

DEFINICIONES:

¢ Acta de Inicio de Contrato: Documento que se suscribe con el objetivo de dejar constancia de la
fecha de iniciacion y terminacién de un contrato, el cual es firmado por el supervisor y el contratista.
A partir de dicha fecha se comienza a contabilizar el plazo de ejecucion, para la entrega del objeto
contractual.

¢ Anticipo de Contrato: “Suma de dinero que se entrega al contratista para ser destinada al
cubrimiento de los costos en los que éste debe incurrir para iniciar la ejecucion del objeto contractual.
Por lo anterior, se entiende también como la financiacion por parte de la entidad estatal de los bienes
y servicios correspondientes al contrato a ejecutar”.!

o Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Documento que permite dar certeza sobre la
existencia de un recurso financiero disponible para asumir un compromiso contractual. 2

o Comité Evaluador: Esta compuesto por funcionarios idéneos de cada dependencia de la Unidad,
designados por la Direccién General y/o las areas misionales involucradas en los procesos para la
evaluacion técnica, juridica y financiera de las propuestas presentadas por los oferentes dentro de
los procesos contractuales que adelanta la entidad. 3

' Tomado del Concepto 20118010594111 Departamento Nacional de Planeacion de 24 de octubre de 2011
2 Tomado de Conceptos juridicos Presupuestales, Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Mayo de 2011
3 Tomado de Conceptos Manual de Contratacion Superintendencia nacional resolucién nimero 001453 de 2014.
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e Comité de Contratacion: Estd compuesto por funcionarios de la Unidad, y es la instancia asesora
en materias de la actividad precontractual de la Entidad, en especial en lo relacionado con las
modalidades de seleccion objetiva, lo mismo que de asesoria frente a las decisiones de adjudicacion
de contratos. El cual esta compuesto por:

El Director General o su delegado.
Director de Infraestructura.

El Director de Gestion Contractual.
Director de Logistica.

El Director Administrativo y Financiero.
El Jefe de la Oficina Asesore Juridica.

2 e

o Establecimiento de Reclusién: Espacio destinado para la ocupacién y permanencia de personas
privadas de la libertad, su uso final se soporta en la condicién de sindicado y/o condenado, pueden
ser carceles, penitenciarias, carceles y penitenciarias especiales, reclusiones de mujeres, carceles
para miembros de la Fuerza Publica, colonias, casa carceles, establecimientos de rehabilitacion y
demas centros de reclusion que se creen en el sistema penitenciario y carcelario.*

o Estudio Previo: Documento en el cual se detalla el analisis de la necesidad que se pretende
satisfacer con la contratacion, donde se contemplan paramentos técnicos, juridicos y financieros, asi
como la identificacion de riesgos que puede representar para la entidad al contratar, es el analisis de
conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar, la tramitacion de las autorizaciones y las
aprobaciones necesarias para la contratacidén o el desarrollo de los estudios, disefios y proyectos
requeridos para tal fin.?

o Hito: Acontecimiento puntual y significativo que marca un momento importante en el desarrollo de
un proyecto. En el cronograma de actividades un hito representa el dia que se pacta para la entrega
de un producto.

e Interventoria: Es la encargada de realizar el seguimiento y control técnico, administrativo y
financiero al contratista de obra; asegurandose del cumplimiento del objeto del contrato.

¢ INPEC: Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario.

o Licencia de Construccion: Permiso que se tramita ante las Curadurias Urbanas o ante las
autoridades de Planeacién competentes, para la construccidn de proyectos que no superen los 2.000
metros cuadrados y para efectuar modificaciones estructurales y arquitectdnicas en bienes
inmuebles. Estas licencias son indispensables para un proyecto de construccion, ya que el
incumplimiento de este requisito representa multas, anulacion de proyectos o demoliciones entre
otras sanciones significativas.

4 Articulo 20 de la Ley 65 de 1993
5 Numerales 7'y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
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o Licitacion Publica: Es el procedimiento en el cual publicamente, personas naturales o juridicas
dedicadas a la ejecucion de obras y al suministro de bienes y servicios, participan en un proceso de
seleccion.

¢ Plan de Ordenamiento Territorial: conjunto de objetivos, directrices, politicas, estrategias, metas,
programas, actuaciones y normas, destinadas a orientar y administrar el desarrollo fisico del territorio
y la utilizacién del suelo. EI POT se constituye en una carta de navegacion para ordenar el suelo
urbano y rural, con el fin de consolidar un modelo de ciudad en el largo plazo y para ello disefia una
serie de instrumentos y mecanismos que contribuyen a su desarrollo. Presupuesto Oficial Estimado
(POE): Es un plan integrador y coordinador que se expresa en términos financieros respecto a las
operaciones y recursos que forman.®

o Presupuesto de un Proyecto: Es la suma total de dinero asignado con el propésito de cubrir todos
los gastos del proyecto, el cual debe incluir los gastos en los que se prevé incurrir, asi como también
el flujo de ingresos que se generaran por parte de la institucién donante, en este caso el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

o Pdliza de Cumplimiento: Documento que respalda la validez de un contrato, en la cual se
especifica las clausulas de cumplimiento y ampara en caso de presentarse incumplimiento por las
partes.

e Registro Presupuestal (RP): Documento en el cual se perfecciona el compromiso contractual y se
afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin.

e Ruta Critica de un Proyecto: Método basado en la teoria de redes, disefiado para facilitar la
planificacién de un proyecto, ya que determina su tiempo de ejecucion y el cronograma de
actividades; identificando las que son determinantes para adelantar o atrasar la duracién del mismo.
Es una herramienta clave para los supervisores en el seguimiento y control al cumplimiento del
cronograma de actividades pactado; prestando especial cuidado a las actividades que hacen parte
de la Ruta Critica.

o Seleccion Abreviada - Menor Cuantia: Procedimiento sencillo y rapido para escoger un contratista
para la adquisicion de bienes, obras y servicios; cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la
menor cuantia establecida en las Entidades Estatales.

e Supervisor de Contrato: Es quien se encarga de coordinar, vigilar y controlar el cumplimiento de las
obligaciones de un Contrato y por ende debe realizar el seguimiento a las actividades pactadas e
informar en caso de incumplimiento al ordenador del gasto o al jefe de la dependencia a la cual
pertenezca, ya que es el canal de comunicacion entre el contratista y la entidad.

e USPEC: Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios.

6 Plan de Ordenamiento Territorial Ley 388 de 1997
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FLUJOGRAMA:

1. Solicitar documentacién de
los disefios

Correo electronico

2. Verificar la disposicion del
recurso en la vigencia c1

SI

¢Hay

GF-F0-001 Solicitud de

3. Solicitar CDP

'

CO-FO-019 Estudios Previos
para Licitacion Publica

4. Elaborar estudios previos
preliminares

CO-F0-020 Estudios Previos
para Seleccion Abreviada

A

5. Remitir informacion de

. . GD-FO-031
previos y solicitar Memorando

informacion al area contractual

Correo

6. Revisar y remitir inf
de estudios previos

Sl
¢Lainformacion requiere
ajustes?

estudios previos

7. Consolidar y remitir

GD-FO-031
Memorando

Y

8. Revisar Estudios Previos

¢Estan completos y
correctos?

9. Desarrollar etapas
Precontractual y Contractual

> DIGECO

10. Solicitar informacion

GD-FO-031
Memorando

Certificado de Disponibilidad

Presupuestal "CDP"

IN-FO-001

11. Firmar acta de inicio de contrato

Acta de inicio de Obra
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12, Asignar el supervisor de
apoyo al contrato

l

GD-FO-031
Memorando

'

13. Aprobar el plan de inversion del
anticipo con supervision directa

v

14. Aprobar el plan de inversion del
anticipo con interventoria

NO
Plan de Inversion sl
del Anticipo.
Contrato suscrito
N
Plan de Inversion
del Anticipo.
Contrato suscrito
N
GD-FO-031
Memorando
15. Solicitar y remitir documentos para pagos de anticipos GD(');%'“”
o
lil
16. Ejecutar el objeto del contrato
GE-F0-006
~ X IN-FO-017
17. Supervisar el contrato GD-FO-031
18. Verificar el cumplimiento del objeto del
contrato )
NO
ita Novedad ?
D-FO-01 Memorando
IN-FO-017
19. Remitir novedades contractuales Informe de Supervision y
Seguimiento Mensual
¥ Y

20. Recibir la obra terminada:

20. Recibir la obra terminada:

C3

GE-F0-006
Acta

l

v
L

¢Serecibe la obra?

y
Y

21. Entregar el proyecto para su operacion

21. Entregar el proyecto para su operacion

22. Suscribir comunicacion a INPEC

GD-FO-030
Oficio

NO
GE-FO-006 Acta
GD-F0-030 Oficio
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GD-FO-030
23. Solicitar documentacion al contratista Oficio

GD-FO-031

24, Solicitar la relacion de pagos Mermorando

A
25. Entregar la relacion de Correo electrénico
pagos al area solicitante
26. Verificar el balance
™| financieroy la relacion pagos
CO-FO-005 Acta de
Liquidacion de
Contrato
y GF-FO-025 Lista de
>l 27. Elaboraf proye.c?o de acta de Venﬁczcelina:: portes
liquidacion
[
+ CO-FO-005 Acta de
Liquidacién d
28. Presentar y revisar prop del proy de acta de liquidacio qu;,:?:; ©
c4 GE-F0-002 Acta
NO S|
¢Cumple con los
'
29, Remitir proyecto de acta de o GD-FO-031

¢ liquidacién o

30. Verificar la informacion para
solicitud del ultimo pago al
contratista

GE-F0-002
31.Presentar la documentacion necesaria para el cierre financiero Acta

32. Remitir informacién para ultimo - GDFO-031
pago y solicitar paz y salvo o
\/\
33. Remitir pazy salvo a la direccio o .(.;DFO'O?‘J
de gestion contractual g
\/\

|
()
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8. DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO:
o . D Descripcion de la actividad.
N Responsable Registros Cx Punto de Control.
SOLICITAR DOCUMENTACION-DE LOS DISENOS:
Subd_lre_cmon de Se solicita la documentacién de los disefios producida por la
Seguimiento a la ] ]
Correo consultoria y/o area de proyectos de DINFRA conforme a las
1 Infraestructura s D . . ]
electronico necesidades propias del proyecto de Construccion de
Establecimientos de Reclusién-para iniciar el proceso de para
la construccién
VERIFICAR LA DISPOSICION DEL RECURSO EN LA
D VIGENCIA:
Direccién de " .
Se verifica que el recurso requerido para el proyecto se
Infraestructura . . ., . X
encuentre incluido en la asignacion para la vigencia.
2 Subdireccion de N/A )
. ¢ Hay recursos?
Seguimiento a la o1
Infraestructura SI: Contintia con actividad — No. 3.
NO: Actualizar la asignacion de los proyectos de inversion. Fin
del procedimiento
GF-FO-001 SOLICITAR CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
. PRESUPUESTAL - CDP:
o Solicitud de
Direccion de Certificado de
Infraestructura . s Se solicita el CDP, previa aprobacion del Ordenador del Gasto,
Disponibilidad L .
3 D a la Subdireccién Financiera (Grupo de presupuesto).
Presupuestal
CDP Nota: Como son recursos de inversion se necesita el aval de la
Oficina Asesora de Planeacién y Desarrollo.
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NO

Responsable

Registros

D Descripcion de la actividad.
Cx Punto de Control.

Subdireccion de
Seguimiento a la
Infraestructura

CO-FO-019
Estudios Previos
para Licitacién
Publica/ CO-FO-
020 Estudios
Previos para
Seleccion
Abreviada

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS PRELIMINARES:

Se adelantan las siguientes etapas del estudio previo,
codificadas por numerales en el “Formato estudios previos para
licitacién publica o seleccion abreviada” segun corresponda.

INENENEN

AN N N N N YV N NN

AN

AN

Descripcion de la necesidad (1)

Objeto a contratar, con sus especificaciones (a).

Alcance del objeto (b)

Clasificacion de los bienes, obras o servicios codigo
UNSPSC (Infraestructura presenta propuesta) (c)
Especificaciones técnicas del bien obra o servicio (d).
Requerimiento de autorizaciones, licencias o permisos
para ejecutar el proceso.(e)

Incluye disefio y/o construccion (f)

Obligaciones generales del contratista (g)

Obligaciones especificas del contratista (h)

Obligaciones de la USPEC (i)

Valor estimado del contrato (j).

Forma de pago del contrato (k).

Anticipo (1)

Modalidad de seleccion, con la justificacion y los
fundamentos juridicos (Infraestructura presenta propuesta)
(3).

Condiciones del contrato a celebrar (6).

Capacidad técnica-Requisitos habilitantes técnicos
minimos (n).

Justificacion (m).

Factores de evaluacion y ponderacion técnicos y
econdmicos para seleccionar al contratista (Infraestructura
presenta propuesta) (r).

Evaluacion econdmica (Infraestructura presenta propuesta)
(s).

Andlisis de riesgos y forma de mitigarlos (Infraestructura
presenta propuesta) (6).

Garantias mitigarlos (Infraestructura presenta propuesta)
(7).

Analisis del sector relativo al objeto y estudio del mercado
mitigarlos (Infraestructura presenta propuesta) (9).
Interventoria o supervisién (t).

Denominacién del contrato a celebrar (u).
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N° Responsable

Registros

D Descripcion de la actividad.
Cx Punto de Control.

Subdireccion de
Seguimiento a la
Infraestructura

GD-FO-031
Memorando

REMITIR INFORMACI()N,DE ESTUDIOS PREVIOS Y
SOLICITAR INFORMACION AL AREA CONTRACTUAL:

Mediante un memorando, se anexa a la Direccion de Gestion
Contractual los items adelantados en la actividad (4) para su
revision, aporte y visto bueno.

Adicionalmente se solicita el diligenciamiento por parte de
Contractual de los siguientes items:

v Requisitos juridicos habilitantes (o)

v Requisitos financieros habilitantes (p)

v" Requisitos de capacidad organizacional (q)
v Sometimiento a un acuerdo comercial (8).

Direccion de Gestién
Contractual

Correo
electronico

REVISAR Y REMITIR INFORMACION DE ESTUDIOS
PREVIOS:

Se revisa y se remite la informacion solicitada por la Direccidn
de infraestructura en la actividad 5.

La informacién requiere ajustes:
SI: Continua con actividad 4
NO: Continua actividad 7

Direccion de
Infraestructura

GD-FO-031
Memorando

CONSOLIDAR Y REMITIR ESTUDIOS PREVIOS:

Se consolida, se revisa y se remite el estudio previo en los
formatos CO-FO-019 Estudios Previos para Licitacion Publica
ylo CO-FO-020 Estudios Previos para Seleccion Abreviada
segun aplique.

Direccion de Gestién
Contractual

N/A

REVISAR ESTUDIOS PREVIOS:

Se revisa la informacién contenida de los estudios previos con
Sus respectivos soportes y anexos.

¢Los Estudios Previos estan completos y correctos?

SI: Continta con actividad — No. 9.
NO: Retorna a actividad — No. 7.
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D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
DESARROLLAR ETAPAS PRE Y CONTRACTUALES
RESTANTES:
Se desarrollan las etapas precontractuales restantes y la
contractual
Direccién de Gestidn Nota: Se revisa los procedimientos de acuerdo a la modalidad
9 N/A. s ;
Contractual de contratacién seleccionada.
CO-PR-001 - Licitacion Publica,
CO-PR-002 - Seleccion Abreviada
CO-PR-008 Elaboracién y Legalizacién de Contratos y
Convenios
SOLICITAR INFORMACION DIGECO:
Se solicita la siguiente informacion a la direccién de Gestion
Contractual:
Subdireccion de
Seguimiento a la GD-FO-031 v Contrato suscrito.
10 Memorando o
Infraestructura v’ Polizas aprobadas.
v Registro presupuestal RP.
v Copia de la propuesta ganadora.
v" Resolucién adjudicacion de publicacion en el SECOP.
v" Aprobacién de garantias y pdlizas.
Direccién de FIRMAR ACTA DE INICIO DE CONTRATO:
Infraestructura
Se firma el acta de Inicio del contrato por las partes, con la cual
L IN-FO-001 : o
Subdireccion de L se legaliza la fecha de ejecucion del proyecto.
11 o Acta de inicio de
Seguimiento a la Obra

Infraestructura

Contratista de obra
o0 interventoria
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@ U S P EC Unidad de Servicios

Penitenciarios y Carcelarios

CONSTRUCCIONDE
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION

Cddigo: IN-PR-003
Version: 01

Vigencia: 04/10/2021

D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
ASIGNAR EL SUPERVISOR DE APOYO AL CONTRATO:
Se asigna el supervisor de apoyo para el contrato de obra o
interventoria segun aplique quien cumplira con las funciones
Subdireccion de especificas de seguimiento y control del contrato, asi mismo el
Sequimiento a la GD-FO-031 supervisor sera el canal de comunicacion entre el contratista y
g Memorando la USPEC.
12 Infraestructura
¢ Se requiere Interventoria?
Si: Continua con la actividad No. 14.
No: Continua con la actividad No. 13.
APROBAR EL PLAN DE INVERSION DEL ANTICIPO CON
Plan de Inversion SUPERVISION DIRECTA:
13 Irﬁlge:;ﬁjr;ti?a del Anticipo. Se aprueba el plan de inversion de anticipo para el contrato de
, obra.
Contrato suscrito.
Nota: Continua con actividad 15
APROBAR EL PLAN DE INVERSION DEL ANTICIPO CON
Plan de Inversion INTERVENTORIA:
14 Irﬂlge:siﬁgtifa del Anticipo. Se aprueba el plan de inversion de anticipo para el contrato de
Contrato suscrito. interventoria.
SOLICITAR Y REMITIR DOCUMENTOS PARA PAGOS DE
ANTICIPOS:
Supervision de apoyo AGAEr},Fo?é?ﬁl Se solicita al contratista la documentacién pertinente para el
del contrato desembolso de los anticipos y se remite a Financiera para dar
inicio a las obras:
15 Subdireccion de GD-FO-030
Oficio

Seguimiento a la
Infraestructura

v" Documento de constitucion de fiducia, (si aplica).
v" Plan de inversion de anticipo.
v" Certificado de aprobacion del supervisor para tramite de

pago.
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@ U S P EC Unidad de Servicios

Penitenciarios y Carcelarios

ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION

Cédigo: IN-PR-003
CONSTRUCCION DE Version: 01

Vigencia: 04/10/2021

D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
Direccion de EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO:
Infraestructura
Se inicia la ejecucion del contrato de obra y /o interventoria de
conformidad con el cronograma de actividades, la ruta critica e
Subdireccion de hitos definidos por el proyecto. Asi mismo se realiza la
Seguimiento a la N/A programacion de pagos de acuerdo a las actas parciales de
16 Infraestructura D |obra, para que se realicen.

Supervision de apoyo
del Contrato
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ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION

Cddigo: IN-PR-003
Version: 01

Vigencia: 04/10/2021

NO

Responsable

Registros

D Descripcion de la actividad.
Cx Punto de Control.

17

Supervision de apoyo
del Contrato

GE-FO-006

Externa

IN-FO-017
Informe de
supervision y
seguimiento
Quincenal

GD-FO-031
Memorando

Acta de Reunion

v

v

AN

v

v
v
v

SUPERVISAR EL CONTRATO:

Si el contrato es de obra:
Se realiza la supervisidn directa dando cumplimiento a las
siguientes actividades:

Seguimiento a los tramites ambientales o permisos
requeridos para la ejecucién.

Realizar el respectivo seguimiento al cronograma de
actividades y avance de obra.

Realizar Comités de Obra.

Identificar dentro de los tiempos permitidos, si se requiere
de suspensiones, prorrogas u otrosi al contrato de obra
Realizar el respectivo seguimiento al avance financiero del
contrato, para verificar si se cuenta con la totalidad de los
recursos financieros para el cumplimiento del objeto
contractual o si es necesario una adicion.

Seguimiento a los cortes de obra y a la forma de pago
estipulada en el contrato.

Confirmar la informacioén registrada en las Actas Parciales
de Obra.

Verificacion de facturacion, cumplimiento de parafiscales y
cumplimiento de requisitos generales que hacen parte de
la radicacion de desembolsos por parte de los contratistas.
Presentacion de los informes de supervisién en los
tiempos establecidos.

Si el contrato es de interventoria:
Se realiza la supervisién al contrato de interventoria dando
cumplimiento a las siguientes actividades:

Vigilar que el objeto del convenio o contrato se cumpla
dentro del término y condiciones establecidas.

Asegurar la calidad del objeto contratado.

Apoyar la direccion y ejecucion del convenio o contrato.
Informar al ordenador del gasto sobre el avance,
problemas y soluciones a través de informes periédicos.
Efectuar control estricto sobre la calidad y cantidad de los
bienes y servicios contratados.

Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales,
realizando seguimiento a los cronogramas adoptados.
Armonizar las actividades del contratista con la Unidad
para el logro del objetivo del contrato.
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Penitenciarios y Carcelarios

CONSTRUCCIONDE
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION

Cddigo: IN-PR-003
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Vigencia: 04/10/2021

D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL
D |CONTRATO:
Se verifica el cumplimiento de las obligaciones especificas del
Supervision de apoyo N/A Contrato o Convenio durante su ejecucion.
18 al Contrato
C2 | ¢Se presenta novedad?
SI: Continua con actividad 19.
No: Continua con actividad 20
REMITIR NOVEDADES CONTRACTUALES:
GD-FO-31 Se remite a la Direccién de Gestidn Contractual el soporte
Memorando s ; o
técnico de las novedades como (prorrogas, incumplimientos
entre otros) contractuales a la Direccidn de Gestion Contractual
- IN-FO-017 , o o
Supervision de apoyo con el fin de que se elabore el soporte juridico y se solicite el
19 Informe de D . )
al Contrato S o tramite requerido.
upervision y
Segum;ll:aglto Men Nota: Esta actividad se podra realizar durante todo el periodo
de ejecucién del contrato 0 como minimo con un mes de
anticipacién a la fecha de terminacion del contrato.
Direccion de RECIBIR LA OBRA TERMINADA:
Infraestructura
Subdireccion de Se suscribe acta en la cual se deja constancia del recibo final a
Seguimiento a la D |satisfaccion con la interventoria o directamente con la USPEC
Infraestructura (segun aplique), en la cual se debe describir en detalle, la
GE-FO-006 . ] .
g totalidad de items contemplados en el objeto contractual de la
20 Acta de Reunién obra
- Externa '
Supervision de apoyo
al Contrato c3 ¢ Se recibe a satisfaccion la obra?
Contratista Obra y/o SI: Continua con la actividad — No. 21.
interventoria NO: Retorna a la actividad — No. 17.
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D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
ENTREGAR EL PROYECTO PARA SU OPERACION:
IrE]ZIr;eeCsilr?Jrc];t?ﬁa Se suscribe un acta en la cual se deja constancia del recibo a
satisfaccion entre la Entidad y el Contratista, para dar lugar al
Subdireccion de GE-FO-006 funcionamiento del Establecimiento de Reclusién.
Seguimiento a la Acta de Reunién
Infraestructura Externa
21
Supervision de apoyo GD-F0-030
al Contrato Oficio
Contratista Obra y/o
interventoria
INPEC
SUSCRIBIR COMUNICACION A INPEC:
Direccion de Se suscribe comunicacion a INPEC con el fin de informarle la
Infraestructura GD-FO-030 habilitacion del uso y operacion de las areas.
22 Subdireccion de Oficio
Seguimiento a la
Infraestructura
SOLICITAR DOCUMENTACION AL CONTRATISTA:
L Se solicita al contratista la siguiente documentacion:
Subdireccion de
Seguimiento a la GD-FO-030 v Documento liquidacion de Fiducia, (Si aplica).
23 Infraestructura Oficio . g - AR
v" Consignacion de los rendimientos financieros.
.- v’ Polizas y garantias actualizadas.
Supervision de apoyo
al Contrato
SOLICITAR LA RELACION DE PAGOS:
GD-FO-031
24 Supervisién de apoyo Memorando El supervisor debera solicitar una relacion de pagos al Grupo

al contrato

de Tesoreria de la Direccion Administrativa y Financiera, esto
como elemento de verificacion financiera.
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D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
ENTREGAR LA RELACION DE PAGOS AL AREA
SOLICITANTE:
o Correo L , -
25 Grupo Financiero o D | Se entrega la relacién de pagos al area solicitante, para ser
electrénico b : . :
verificados frente al Balance Financiero realizado por la
supervision del Contrato o Convenio.
VERIFICAR EL BALANCE FINANCIERO Y LA RELACION
PAGOS:
% Supervision de apoyo N/A D
al Contrato Verificar la relacién de pagos entregada por el grupo de
tesoreria para incorporarla al proyecto de acta de liquidacion.
ELABORAR PROYECTO DE ACTA DE LIQUIDACION:
Se elabora y se revisa el proyecto de acta de liquidacion del
CO-FO-005 contrato el cual debe contener:
Acta de
Liquidacién de 1. Descripcién General
Supervisién de apoyo Contrato 2. Informac@én presupyestal
al Contrato 3. Informacién Financiera
27 GF-FO-025 D 4. Balance Financiero
Lista de 5. Ejecucién Financiera
Verificacidn 6. Garantias
Soportes de 7. Modificaciones Contractuales
Pago 8. Multas
9. Anexos
PRESENTAR Y REVISAR PROPUESTA DEL PROYECTO
DE ACTA DE LIQUIDACION
Direccion de
Infraestructura CO-FO-005 D | Se realiza una mesa de trabajo con el fin de presentar y revisar
Acta de el proyecto de acta de liquidacion
Subdireccion de Liquidacion de
Seguimiento a la Contrato ¢ Cumple con los requisitos?
28 Infraestructura
SI: Continua actividad 29
No: Continua actividad 27
Supervision de apoyo GE-FO-002 C4
al Contrato Acta
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D Descripcion de la actividad.

N Responsable Registros Cx Punto de Control.
REMITIR PROYECTO DE ACTA DE LIQUDACION:
Direccion de GD-FO-031 Se remite el proyecto de acta de liquidacion a la Direccion de
29 Infraestructura Memorando . . )
Gestion Contractual para su revision en caso de requerir
ajustes se devuelve a la DINFRA.
VERIFICAR INFORMACION PARA SOLICITUD DEL ULTIMO
PAGO AL CONTRATISTA:
Supervision de apoyo
30 al Contrato N/A Se verifica la existencia y validez de la informacion estipulada
en el formato GF-FO-025 Lista de Verificacion Soportes de
Pago
PRESENTAR DOCUMENTACION NECESARIA PARA EL
Direccion de CIERRE FINANCIERO:
Infraestructura
Se realiza una mesa de trabajo con el fin de presentar el la
Subdireccion de documentacion necesaria para realizar el ultimo pago al
Seguimiento a la GE-FO-002 contratista.
Infraestructura
31 Acta
Supervision de apoyo NOTA: Esta actividad se realiza en el caso de que exista
al Contrato alguna eventualidad con la documentacién requerida para el
cierre financiero.
REMITIR INFORMACION PARA ULTIMO PAGO Y
SOLICITAR PAZ Y SALVO:
Supervision de apoyo GD-FO-031
32 al Contrato Memorando Se remite la informacién necesaria a la Subdireccién financiera
para realizar el ultimo pago al contratista y se solicita al grupo
de tesoreria paz y salvo financiero del contrato.
REMITIR PAZ Y SALVO A LA DIRECCION DE GESTION
Supervision de apoyo GD-FO-031 CONTRACTUAL:
33 al Contrato Memorando
Se remite paz y salvo financiero del contrato a la Direccion de
Gestion Contractual para que repose en la carpeta del contrato.
9. PUNTOS DE CONTROL.:

Punto de Control

Responsable Registro

C1: Verificar que el recurso requerido para el

Direccion de Infraestructura
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Version: 01

Vigencia: 04/10/2021

proyecto se encuentre incluido y asignado en la

vigencia correspondiente. Subdireccion de N/A

Seguimiento a la

Infraestructura
C2: Se verifica el cumplimiento de las . N/A
Do - Supervision de apoyo al
obligaciones especificas del Contrato o
. ) . contrato.
Convenio durante su ejecucion
Direccion de Infraestructura

C3: Se verifica la ftotalidad de items Subdireccion de
contemplados en el objeto contractual de la obra. Seguimiento a la
Recibo final a satisfaccién con la interventoria o Infraestructura
directamente con la USPEC (segun aplique), en
la cual se debe describir en detalle, la totalidad de Supervision de apoyo al GE-FO-006

items contemplados en el objeto contractual de la
obra.

Contrato

Contratista Obra y/o
interventoria

Acta de Reunién Externa

C4: Se realiza una mesa de trabajo con el fin de
revisar el proyecto de acta de liquidacion y
verificar la totalidad de requisitos.

Direccion de Infraestructura
Subdireccion de
Seguimiento a la

Infraestructura

Supervision de apoyo al

CO-FO-005
Acta de Liquidacién de Contrato

GE-FO-002
Acta

Contrato
RESUMEN DE CAMBIOS:
Version Fecha Numerales Descripcion de la modificacion
15/12/2017 Todos Se crea el documento
Se ajustan los cddigos de los documentos de acuerdo con
01 0411012021 N/A la agt’uallzauon del Mapa de Prpcesos Ipshtumonal. La

version del documento se mantiene debido a que su
contenido no se modifico

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Elaboré / Actualizé: Revisé: Aprohé:
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre:
Nombre: Gilberto Antonio Maca Chamorro. Gilberto Antonio Maca Chamorro.
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Santiago Alegria Velasco.

Cargos; , Cargo: Cargo:

Coptrat[sta_— Profesional Subdirector de Seguimiento a la Subdirector de Seguimiento a la
Universitario.

Infraestructura.

Infraestructura.

Dependencia:
Direccion de Infraestructura.

Cargo:
Subdirector de Seguimiento a la
Infraestructura.

Dependencia:
Subdirector de Seguimiento a la
Infraestructura.
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