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1. PROCESO: Gestion Contractual
2. SUBPROCESO: No aplica

3. OBJETIVO: Establecer las actividades necesarias para efectuar la liquidaciéon de los Contratos, Convenios y
ordenes de compra', de conformidad con el marco normativo vigente.

4. ALCANCE: El tramite de liquidacion bilateral inicia con la radicacion del acta de liquidacidn por parte del Supervisor
del Contrato o Convenio y finaliza con el archivo de la documentacién por el Grupo de Control, Custodia y
Conservacion de documentos. El trdmite de liquidacion unilateral, inicia con la radicacion de la solicitud en la
Direccion de Gestidon Contractual, y culmina con la constancia de ejecutoria de la Resolucion, la cual posteriormente
se publica en el SECOP.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. MODALIDADES DE LIQUIDACION
Liquidacion de mutuo acuerdo.

La USPEC y el Contratista una vez finalizada la etapa de ejecucion del Contrato o Convenio de manera bilateral
acuerdan el balance final y suscriben el acta de liquidacion que contiene las obligaciones y derechos finales de las
partes.

Liquidacion Unilateral.

La inasistencia del contratista a la convocatoria o notificacion realizada por la USPEC para elaborar el balance
final del Contrato o Convenio o la imposibilidad de las partes de llegar a un acuerdo sobre su contenido, da lugar
a la liquidacion unilateral por parte de la USPEC, mediante acto administrativo motivado y dentro de los dos (2)
meses siguientes al fracaso de la liquidacién de mutuo acuerdo.

5.2. NORMATIVIDAD RELACIONADA CON EL TRAMITE DE LIQUIDACION

Constitucion Politica de Colombia
Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Decreto Ley 019 de 2012
Decreto 1082 de 2015

Decreto 4150 de 2011

Decreto 4170 de 2011

Manual de Contratacion - USPEC

5.3. OBJETO DE LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto
19 de 2012 y el articulo 11° de la Ley 1150 de 2007, seran objeto de liquidacion los Contratos de tracto sucesivo,
aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demés que lo requieran. Asi mismo, se
advierte que en los Contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestidn no es obligatorio realizar la
liquidacién.

' Acuerdo Marco de Precios suscrito por Colombia Compra Eficiente.
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5.4. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION

El Consejo de Estado en Sentencia del 26 de mayo de 2010, Seccion Tercera, Expediente No. 18606, resalté que
en el objeto de la liquidacion, se debe incluir: “El estado en que quedaron las obligaciones que surgieron de la
gjecucion del Contrato; ii) los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar segun lo ejecutado y lo
pagado, i) las garantias inherentes al objeto contractual, asi como, (v) los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y
salvo”.

5.5. TERMINO LEGAL PARA EFECTUAR LA LIQUIDACION

“ARTICULO 11. DEL PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS - LEY 1150 DE 2007. La
liquidacion de los Contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la gjecucion del
Contrato 0 a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria que le
haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del
C.C.Az2

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en
cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos
anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136 del C. C. A.”3

Por lo anterior, el plazo sefialado en la Ley 1150 de 2007, debe interpretarse bajo los siguientes lineamientos legales:

a. La liquidacion bilateral debe efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del plazo
de ejecucién del Contrato o Convenio.

b. En el evento en que no exista mutuo acuerdo entre las partes 0 en caso de ausencia del contratista a los
requerimientos de la USPEC, procedera la liquidacion unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

¢. Vencido el plazo sefialado en los literales a) y b), podré realizarse la liquidacién bilateral o unilateral dentro de
los dos (2) afios siguientes.

5.6. OBLIGACIONES A CARGO DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR DEL CONTRATO O CONVENIO

Impulsar el trdmite de la liquidacion, para lo cual debe presentar un proyecto de acta de liquidacion del Contrato o
Convenio con sus soportes y radicar la solicitud en la Direccién de Gestién Contractual.

5.7. OBLIGACIONES A CARGO DE LA DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

2 Cadigo derogado por el articulo 309 de la Ley 1437 de 2011. Articulo vigente No. 164 - Ley 1437 de 2011 Codigo Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.
3 Ibidem.
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Efectuar la

revision del Proyecto de Acta de liquidacién junto a sus soportes, realizando las correcciones necesarias,

a fin de aprobar el acta. Una vez surtido el tramite de aprobacién la DIGECO, remitira el acta al ordenador del gasto
para su suscripcion.

5.8. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION

5.8.1.

5.8.1.1.
5.8.1.2.
5.8.1.3.
5.8.14.

5.8.1.5.

5.8.1.6.

5.8.1.7.

5.8.2.

5.8.2.1.
5.8.2.2.
5.8.2.3.
5.8.24.

5.8.2.5.

5.8.3.

5.8.3.1.
5.8.3.2.
5.8.3.3.
5.8.34.
5.8.3.5.
5.8.3.6.

5.8.3.7.
5.8.4.

5.8.4.1.
5.8.4.2.
5.8.4.3.
5.8.4.4.

5.8.4.5.

Documentos juridicos

Contrato o Convenio con todas sus modificaciones, adiciones, prorrogas, suspensiones.

Acta de inicio

Garantias con los amparos actualizados

Soportes de Cumplimiento de obligaciones al Sistema de Seguridad Social en salud, pensién, riesgos
laborales y aportes parafiscales de acuerdo a las condiciones del contratista.

(Resoluciéon de declaracion de caducidad, terminacién unilateral, imposicion de multas, conciliaciones,
entre otros)

Solicitud de liquidacion del area donde se incluyan érdenes de pago efectivamente canceladas dentro
de la ejecucion del Contrato o Convenio. (Certificacion de pagos)

Certificado de Existencia y Representacion Legal actualizado.

Documentos Técnicos

Acta de terminacion del Contrato o Convenio.

Acta de entrega y recibo a satisfaccion

Informe final de Supervision y/o Interventoria

Informe de buen manejo e correcta inversién del anticipo si a ello hubiera lugar (esta es una garantia,
el anticipo se amortiza segun se pacte en el Contrato o Convenio.

Documento Proyecto de Acta de liquidacion, que se puede ubicar en el SECOP.

Documentos Financieros

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Registro Presupuestal - RP

Relacién de pagos y/o desembolsos expedida por el Grupo de Tesoreria.

Informe de rendimientos financieros si a ello hubiera lugar

Comprobantes de ingreso o reintegro al Tesoro Nacional de los rendimientos financieros.
Certificacidn de cancelacion de la cuenta conjunta o de la fiducia, donde se manejo el anticipo o de
terminacion de la fiducia si a ello hubiera lugar.

Certificacién de amortizacion del anticipo.

Documentos propios de la liquidacion unilateral

Constancia de inasistencia a la convocatoria para la realizacién de la liquidacién de mutuo acuerdo.
Constancia de imposibilidad de las partes de realizar la liquidacién de mutuo acuerdo.

Notificacién personal de conformidad con el articulo 68 del Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

Notificacion por aviso de conformidad con el articulo 69 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

Recurso de reposicion interpuesto por el contratista.
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6. DEFINICIONES:
e DIGECO: Direccion de Gestion Contractual.

o CONTRATO: Acuerdo de voluntades celebrado entre la USPEC y una persona natural o juridica o estructura
plural que resulte favorecida con la adjudicacion de un proceso de contratacion o que cuente con la idoneidad o
capacidad para satisfacer las necesidades planteadas en el estudio previo elaborado por la entidad. El Contrato
contendra entre otros los valores, las cantidades y las reglas que rigen las actividades, derechos y obligaciones
de las partes.

o CONVENIO INTERADMINISTRATIVO: Articulo 95 de la Ley 489 de 1998, “Asociacién entre entidades
publicas. Las entidades publicas podran asociarse con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones
administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la celebracion
de Convenios interadministrativos o la conformacién de personas juridicas sin animo de lucro. (...)" En ese
entendido, consiste en el acuerdo de voluntades entre dos 0 mas entidades publicas con el fin de crear
obligaciones para satisfacer los cometidos estatales e institucionales.

o CONTRATISTA: Sujeto que en virtud de la adjudicacion de un proceso de seleccién o de manera directa suscribe
un Contrato con la USPEC, obligandose a ejecutar el objeto contractual.

o ORDEN DE COMPRA: Es el documento que emite la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios-USPEC,
al vendedor seleccionado por Colombia Compra Eficiente de conformidad al Acuerdo Marco de Precios suscrito
entre estos.

o LIQUIDACION: Corresponde al balance final de la ejecucion del Contrato o Convenio, en sus aspectos técnicos,
economicos y juridicos donde se incorpora la descripcion de la prestacion cumplida por el contratista en sus
condiciones de calidad, oportunidad y valor de los bienes, obras o servicios; los valores cancelados por la entidad
contratante, incluidos los reajustes de precios en las oportunidades establecidas dentro del plazo contractual; y
los valores pendientes por cancelar al momento de la liquidacion. Asi mismo, el valor de las sanciones
ejecutoriadas y no descontadas por la Unidad; la constitucion de la garantia de calidad o estabilidad de los bienes
u obras; Yy las situaciones pendientes reclamadas por las partes, bien sean conciliadas o transadas, o en su
defecto, la reserva o salvamento por parte del contratista, en forma clara y especifica, para ser reclamadas con
posterioridad.

o PARTES: Son las personas naturales o juridicas que suscriben el contrato.

e PUBLICACION: El acto mediante el cual la Entidad da a conocer la informacion correspondiente a cada proceso
contractual utilizando la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacién Publica - SECOP.

e PROCESO DE SELECCION: Procedimiento administrativo mediante el cual una entidad ptblica en ejercicio de
la funcion administrativa y con el pleno cumplimiento de los principios que rigen la contratacion estatal, invita a
los interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas en los pliegos de condiciones, formulen propuestas
favorables para la entidad.

e SECOP: Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP, ubicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.

e USPEC: Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios.
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7. FLUJOGRAMA:

LIQUIDACION BILATERAL

SUPERVISOR / INTERVENTOR

DIRECCION DE GESTION

CONTRACTUAL GRUPO DE TESORERIA

ORDENADOR DEL GASTO

1. Informar fecha de terminacion

Memorando

A 4

GD-FO-031

y plazo de liquidacion.

del objeto del contrato o

plazo de ejecucion.

2. Verificar el cumplimiento

convenio y la terminacion del

Acta de recibo o
similar

v

acta de liquidacion.

3. Elaborar el contenido del ~ [9§

Proyecto acta de

v

liquidacion

4. Solicitar la relacion de
pagos a la Direccién

Administrativa y Financiera.

5. Entregar la relacion de

o pagos al area solicitante
>

Relacién de

v

6. Verificar el balance

financiero y la relacién de

pagos. C2
v
7. Remitir el proyecto de acta *
de liquidacion.

Proyecto acta de
liquidacion

8. Revisar el proyecto de acta
de liquidacion c3

/\

¢ El acta se encuentra ajustada a las
disposiciones legales y contractuales?

R

NO

pagos

9. Remitir el acta de liquidacion
verificada al Ordenador del
Gasto

Proyecto acta de
liquidacion

'

a 10. Suscribir el Acta de
Liquidacion c4
]

11. Citar al contratista para la
suscripcion del acta de
liquidacién

v

1

Oficio citatorio al
contratista
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LIQUIDACION BILATERAL

SUPERVISOR / INTERVENTOR

DIRECCION DE GESTION

CONTRACTUAL GRUPO DE TESORERIA

ORDENADOR DEL GASTO

o

1

v

¢ El contratista suscribio
el acta de liquidacion?

—

Sl §

Constancia de
inasistencia

12. Publicar el Acta de
liquidacion en el SECOP

A\ 4

13. Expedir la certificacion de inasistencia e
inicio de la liquidacién unilateral

v

14. Remitir acta de liquidacién o
certificacion de inasistencia para
archivar

!

Fin
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LIQUIDACION UNILATERAL

SUPERVISOR / INTERVENTOR

CONTRACTUAL

DIRECCION DE GESTION

ORDENADOR DEL GASTO

CONTRATISTA

v

Oficio citatorio al

1. Convocar al contratistaala | contratista

realizacion de la liquidacion L
de mutuo acuerdo.

* Memorando

. o BN GD-FO-031
2. Solicitar la liquidacion . —

unilateral.

A

3. Revisar los requisitos
legales.

C5

Sl ¥

/\

¢ El acta se encuentra ajustada a las
disposiciones legales y contractuales?

de liquidacion.

4. Elaborar el acto administrativo ||

v

aprobado al Ordenador del
Gasto.

5. Remitir el acto administrativo

Resolucion de
liquidacion unilateral

v

6. Revisar y suscribir el acto
administrativo. c6

v

7. Recibir el acto
administrativo y efectuar la
publicacién.

v

8. Efectuar la notificacion
personal.

v

aviso.

9. Efectuar la notificacién por

Oficio notificacion
personal

\_/—

Resolucion de
liquidacion unilateral

Hl

Notificacion por
aviso

\_/—

v

10. Presentar recurso de
reposicion

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - SIGI
Una vez descargado o impreso este documento se considerara una COPIA NO CONTROLADA.

7de 16



Unidad de S i
USPEC Ps:vifencﬁarizg\‘/cécasrcelarius

LIQUIDACI()’N DE CONTRATOS, CONVENIOS
Y ORDENES DE COMPRA

Caodigo: CO-PR-010

Versién: 01

Vigencia: 04-10-2021

LIQUIDACION UNILATERAL

DIRECCION DE GESTION
ORDENADOR DEL GASTO CONTRATISTA
SUPERVISOR / INTERVENTOR CONTRACTUAL
11. Correr traslado del recurso
de reposicion al supervisor o
interventor.
\ 4
12. Elaborar y remitir respuesta
técnica a la Direccion de
Gestion Contractual l
P 13. Elaborar el acto
Acto administrativo [ administrativo que resuelve el
recurso.
v
14. Remitir el acto
administrativo al Ordenador
del Gasto.
A
15. Revisar y verificar el Acto administrativo
contenido del acto p| € resuelve el
administrativo que resuelve el recurso de
rECUISO. ©c7 reposicion
4
¢ El acto administrativo se
encuentra ajustado a las NO
disposiciones legales y
contractuales?
Sl
16. Suscribir el acto
administrativo.
|
v

17. Recibir el acto
administrativo y elaborar la
constancia de ejecutoria de la
resolucion.

Constancia de

A\ 4

ejecutoria

v

18. Suscribir la constancia de
ejecutoria.
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LIQUIDACION UNILATERAL

SUPERVISOR / INTERVENTOR

DIRECCION DE GESTION
CONTRACTUAL

ORDENADOR DEL GASTO

CONTRATISTA

19. Recibir la constancia de
ejecutoria y efectuar la

publicacién.
Oficio notificacion
20. Efectuar la notificacion [ personal
personal. _
v
L Notificacion por
21. Efectuar la notificacion por ™ aviso
aviso. )
J

22. Remitir el acto
administrativo de liquidacion
para archivar
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8. DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO:

LIQUIDACION BILATERAL

NO

Responsable

Registros

D Descripcion de la actividad.
Cx_Punto de Control.

Direccion de Gestion

Contractual

Memorando
GD-FO-031

INFORMAR FECHA DE TERMINACION Y PLAZO DE
LIQUIDACION

Comunicar de manera mensual al area supervisora la fecha de
terminacion y el plazo para liquidacion de los contratos,
convenios y 6rdenes de compra que tenga a su cargo.

Supervisor/
Interventor

Acta de Recibo
o similar

C1

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL
CONTRATO O CONVENIO Y LA TERMINACION DEL PLAZO
DE EJECUCION

Verifica la terminacién del plazo de ejecucién del Contrato o
Convenio y que el contratista haya dado cumplimiento a las
obligaciones contractuales o convencionales.

Supervisor/
Interventor

Proyecto acta
de liquidacion

ELABORAR EL CONTENIDO DEL ACTA DE LIQUIDACION

El supervisor dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
suscripcion del acta de terminacién de la ejecucion del objeto
contractual, en caso de haberse pactado la misma o dentro de
los treinta (30) dias siguientes al vencimiento del plazo de
gjecucion del Contrato o Convenio, deberd requerir al
contratista, para elaborar el contenido del acta de liquidacion y
establecer el balance financiero de acuerdo con lo ocurrido
durante la ejecucion del mismo.

Supervisor/
Interventor

Memorando
Remisorio

SOLICITAR LA RELACION DE PAGOS A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Una vez revisado el balance financiero del Contrato o Convenio
el Supervisor debera solicitar una relacién de pagos al Grupo de
Tesoreria de la Direccion Administrativa y Financiera, esto como
elemento de verificacion financiera.

Grupo de Tesoreria

Relacion de
pagos

ENTREGAR LA RELACION DE PAGOS AL AREA
SOLICITANTE

Entrega de la relacion de pagos al area solicitante, para ser
verificados frente al Balance Financiero realizado por la
supervision del Contrato o Convenio.

Supervisor/
Interventor

N.A

C2

VERIFICAR EL BALANCE FINANCIERO Y LA RELACION
PAGOS

Verificar la relacion de pagos entregada por el Grupo de
Tesoreria y los incorpora al proyecto de acta de liquidacién.

Supervisor/
Interventor

N.A.

REMITIR EL PROYECTO DE ACTA DE LIQUIDACION

Enviar el proyecto de acta de liquidacién a la Direccién de
Gestion Contractual para que revise el contenido.
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Direccion de
Gestion Contractual

Proyecto acta
de liquidacion

C3

REVISAR EL PROYECTO DE ACTA DE LIQUIDACION

Recibir el proyecto de Acta de Liquidacion para revisar su contenido
y establecer la congruencia e idoneidad del documento con las
normas legales y las disposiciones contractuales aplicables.

El acta se encuentra ajustada a las disposiciones legales y
contractuales:

Si: Pasa a la actividad 8

No: Pasa a la actividad 2

Direccion de
Gestion Contractual

N.A

REMITIR EL ACTA DE LIQUIDACION VERIFICADA AL
ORDENADOR DEL GASTO

Verificado el contenido del proyecto de Acta de Liquidacién, la
Direccion de Gestion Contractual remitira el documento al
Ordenador del Gasto.

10.

Ordenador de Gasto

N.A

C4

SUSCRIBIR EL ACTA DE LIQUIDACION

Revisa el contenido del acta y los soportes. Si encuentra errores, la
devuelve a la Direccién de Gestion Contractual para que a su vez,
sea corregida por el Supervisor del Contrato 0 Convenio e inicie
nuevamente el tramite. De lo contrario, la firmara y remitira a la
Direccién de Gestion Contractual para continuar el tframite.

1.

Direccion de
Gestion Contractual

Oficio citatorio
al contratista

CITAR AL CONTRATISTA PARA LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE LIQUIDACION

Recibe el Acta de Liquidacién suscrita por el Ordenador del Gasto
y le informa al Supervisor con el fin de comunicarse con el
Contratista para que este comparezca a la suscripcion del Acta de
liquidacion.

El contratista se presenta a la USPEC para suscripcion del acta de
liquidacion:

Sl: pasa a la actividad 11
NO: para a la actividad 12

12.

Direccion de
Gestion Contractual

N.A

PUBLICAR EL ACTA DE LIQUIDACION

Realizar la publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP, de
acuerdo con lo establecido en el procedimiento.

13.

Direccion de
Gestion Contractual
| Supervisor

Constancia de
inasistencia

EXPEDIR LA QERTIFICACI(')N DE INASISTENCIA E INICIO DE
LA LIQUIDACION UNILATERAL

En caso de no lograrse su comparecencia, se expedira la
constancia de inasistencia y solicitaré a la Direccion de Gestion
Contractual iniciar el trdmite para la liquidacion unilateral del
Contrato o Convenio.
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14,

Direccion de
Gestién Contractual

REMITIR ACTA DE LIQUIDACION O CERTIFICACION DE
INASISTENCIA PARA ARCHIVAR

Remite al Grupo de Control, Custodia y Conservacién de
documentos de la Direccién de Gestion Contractual, el acta de
liquidacion o la certificacion de inasistencia, para que repose en el
expediente del proceso, dejando constancia mediante correo
electrénico.

LIQUIDACION UNILATERAL

NO

Responsable

Registros

D Descripcion de la actividad.
Cx  Punto de Control.

Supervisor del
Contrato

Oficio citatorio
al contratista

CONVOCAR AL CONTRATISTA A LA REALIZACION DE LA
LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO

Previamente el supervisor del contrato debe requerir al contratista
con la finalidad de liquidar el Contrato o Convenio de mutuo
acuerdo. Se advierte que esta actividad debera cumplirse antes de
iniciar el tramite administrativo de liquidacién unilateral.

Supervisor/
Interventor del
Contrato

Memorando
GD-FO-031

SOLICITAR LA LIQUIDACION UNILATERAL

Solicitar mediante memorando adelantar el procedimiento de
liquidacion unilateral adjuntando la liquidacion y el balance
financiero del Contrato o Convenio y sus anexos a la Direccidn de
Gestion Contractual para la revision del contenido.

Direccion de
Gestion Contractual

N.A.

C5

REVISAR LOS REQUISITOS LEGALES

Recibir la solicitud y revisar por parte del profesional asignado, si se
cumplen con los requisitos legales y contractuales para adelantar el
procedimiento administrativo de liquidacion unilateral del Contrato
o Convenio.

El acta se encuentra ajustada a las disposiciones legales y
contractuales:

Si: Pasa a la actividad 5
No: Pasa a la actividad 2

Direccion de
Gestiéon Contractual

Resolucion de
liquidacién
unilateral

ELABORAR EL ACTO ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION

Elaborar la Resolucion de liquidacién unilateral motivada,
verificando la documentacién anexa respectiva, en donde conste la
inasistencia definitiva o la negativa expresa del contratista a firmar
el acta de liquidacion bilateral.

Direccion de
Gestion Contractual

N.A.

REMITIR EL ACTA ADMINISTRATIVO APROBADO AL
ORDENADOR DEL GASTO

Remitir el Acto Administrativo de liquidacién unilateral del Contrato
0 Convenio al ordenador del gasto para la revision y/o suscripcién.
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Ordenador del
Gasto

Resolucion de
Liquidacién
Unilateral

Cé6

REVISAR 'Y SUSCRIBIR EL ACTO ADMINISTRATIVO

Revisa el contenido de la Resolucién de Liquidacién Unilateral y los
soportes. Si encuentra errores e inconsistencias, la devuelve a la
Direccion de Gestion Contractual para que a su vez, sea corregida
por el Supervisor del Contrato o Convenio e inicie nuevamente el
tramite.

Si la encuentra ajustada a los requisitos legales y contractuales, la
firmara, enumerara y remitira a la Direccién de Gestion Contractual
para su publicacion.

Direccion de
Gestiéon Contractual

N.A.

RECIBIR EL ACTO ADMINISTRATIVO Y EFECTUAR LA
PUBLICACION

Recibir la Resolucién de la liquidacion unilateral y remitirla a la
Direccion de Gestion Contractual para efectuar la publicacién de los
diferentes documentos contractuales en el SECOP.

Direccion de
Gestiéon Contractual

Oficio
Notificacion
personal

EFECTUAR LA NOTIFICACION PERSONAL

Remite oficio al contratista tendiente a efectuar la citacion para la
notificacion personal de la Resolucién conforme a los articulos 68 y
siguientes de la Ley 1437 de 2011. Una vez notificada, se remitira
al Grupo de Control, Custodia y Conservacién de documentos para
su archivo.

Direccion de
Gestion Contractual

N.A.

EFECTUAR LA NOTIFICACION POR AVISO

De no poderse efectuar la notificacion personal, se procedera de
conformidad a la Notificacién por aviso sefialada en el articulo 69
del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

10.

Contratista

Recurso de
reposicion

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION

Una vez notificado el contratista, podra presentar el recurso de
reposicion en relacidn al objeto de la resolucion.

1.

Direccion de
Gestiéon Contractual

N.A.

CORRER TRASLADO DEL RECURSO DE REPOSICION AL
SUPERVISOR O INTERVENTOR

Si se presenta recurso de reposicion frente a la Resolucién, se da
traslado a la supervisién y o interventoria del Contrato o Convenio
para gue se pronuncie sobre los aspectos técnicos del mismo.

12.

Supervisor 0
interventor

Respuesta
técnica

ELABORAR Y REMITIR RESPUESTA TECNICA A LA
DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

Analizar los argumentos técnicos presentados por el Contratista y
remitir a la Direccion de Gestion Contractual la respuesta técnica
para su incorporacion en el acto administrativo que resuelve el
recurso.

13.

Direccion de
Gestion Contractual

Acto
Administrativo

ELABORAR EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE RESUELVE EL
RECURSO

Elaborar el acto administrativo que resuelve recurso de reposicién.
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REMITIR EL ACTO ADMINISTRATIVO AL ORDENADOR DEL
GASTO

Direccién de
14. y N.A. D
Gestion Contractual . S I
Remitir el acto administrativo que resuelve recurso de reposicién al
ordenador del gasto para su revisién y observaciones.
REVISAR Y VERIFICAR EL CONTENIDO DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE RESUELVE EL RECURSO
D Revisar el acto administrativo que resuelve recurso de reposicion
15 Ordenador del Acto contra el acto administrativo de liquidacién unilateral.
' Gasto administrativo c7
El acto administrativo se encuentra ajustado a las disposiciones
legales y contractuales:
Si: Pasa a la actividad 17
No: Pasa a la actividad 14
SUSCRIBIR EL ACTO ADMINISTRATIVO
16. Ordenador del N.A. D |Sila encuentra ajustada a los requisitos legales y contractuales, la
Gasto . \ , e A g
firmara, enumerard y remitiré a la Direccion de Gestion Contractual
para su publicacion.
RECIBIR EL ACTO ADMINISTRATIVO Y ELABORAR LA
L , CONSTANCIA DE EJECUTORIA DE LA RESOLUCION
17. Dlrec0|on de Coqstanca de D
Gestion Contractual | - ejecutoria Elaborar la constancia de ejecutoria del acto administrativo con el
cual resolvio el recurso de reposicion.
SUSCRIBIR LA CONSTANCIA DE EJECUTORIA
18. Ordenador del N.A. D |Silaencuentra ajustada a los requisitos legales y contractuales, la
Gasto . ; o L =
firmara y remitira a la Direccion de Gestion Contractual para su
publicacién.
RECIBIR LA CONSTANCIA DE EJECUTORIA Y EFECTUAR LA
o PUBLICACION
Direccién de
19. Gestion Contractual N-A D
Recibir la constancia de ejecutoria para efectuar la publicacion de
los diferentes documentos contractuales en el SECOP.
EFECTUAR LA NOTIFICACION PERSONAL
L - Remitir el oficio al contratista tendiente a efectuar la citacion para la
Direccién de Oficio o L
20. iy . D |notificacion personal de la Resolucion que resuelve el recurso de
Gestion Contractual | Notificacion A . o
ersonal reposicion interpuesto conforme a !qs articulos 63 IyIS|gwentes de
P la Ley 1437 de 2011. Una vez notificada, se remitira al Grupo de
Control, Custodia y Conservacion de documentos para su archivo.
EFECTUAR LA NOTIFICACION POR AVISO
2 Direccién de Notificacién D De no poderse efectuar la notificacion personal, se procedera de
" | Gestion Contractual |  por aviso conformidad a la Notificacion por aviso sefialada en el articulo 69

del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
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Direccion de

22, Gestion Contractual

N.A.

REMITIR EL ACTO ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION PARA
ARCHIVAR

Remite al Grupo de Control, Custodia y Conservacién de
documentos de la Direccion de Gestion Contractual, el acto
administrativo de liquidacion junto con los soportes de la actuacion
administrativa incluyendo la resolucion que declara la liquidacion
unilateral, las constancias de notificacion de la misma, el recurso de
reposicion si lo hubiere, el acto administrativo que resuelve el
recurso de reposicion, las constancias de notificacién de dicho acto
y la constancia de ejecutoria de la decision, para que repose en el
expediente del proceso, dejando constancia mediante correo
electrénico.

6. PUNTOS DE CONTROL.:

LIQu

IDACION BILATERAL

Punto de Control

Responsable Registro

C1. Verifica la terminacion del plazo de ejecucién
y obligaciones sefialadas en el contrato,
convenio u orden de compra.

Supervisor del contrato,

. Acta de Recibo o similar
convenio u orden de compra

C2: Verifica los valores pagados a cargo del
contrato.

Supervisor/ Interventor Proyecto acta de liquidacién

C3: Revisar el proyecto de Acta de Liquidacion
su contenido, congruencia e idoneidad con las
normas legales y las disposiciones contractuales
aplicables.

Direccion de Gestion

Contractual Proyecto acta de liquidacién

C4: Revisa el contenido del proyecto de acta de
Liguidacion Bilateral y los soportes

Ordenador de gasto Proyecto acta de liquidacién

LIQUIDACION UNILATERAL
Punto de Control Responsable Registro
C5: Revisar los requisitos legales y contractuales s g
N o Direccion de Gestion
para adelantar el procedimiento administrativo N/A

de liquidacion unilateral del contrato.

Contractual

C6: Revisa el contenido de la Resolucion de
Liquidacion Unilateral y los soportes.

Resolucién de Liquidacién

Ordenador del Gasto .
Unilateral

C7: Revisar el acto administrativo que resuelve
recurso de reposicién contra el acto

Acto Administrativo que

Ordenador del Gasto resuelve el recurso de

administrativo de liquidacién unilateral.

reposicion
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