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E

Verificar la implementacion del subproceso de Gestién Documental y su
procedimientos y el cumplimiento del Plan de Mejora Archivistico suscrito con el
Archivo General de la Nacion.

Procedimientos Documentales relacionados con el Plan de Mejora Archivistico

» Administracion de Comunicaciones oficiales

s Préstamos y consulias de expedientes

e Control de registros
Normatividad Documental : Ley General de Archivo 594 de 2000, Acuerdo 42 del 31
de Octubre de 2002 y acuerdo 004 del 15 de marzo de 2013 del Archivo General de
la Nacién

Procedimiento Auditorias Internas Cédigo: E1-PR-01 Version 01 Vigencia;
07/06/2016

Jefe Oficina de Control Interno

Alexi Mauredy Perdomo Bambagtie

Direccion Administrativa y Financiera — Grupo de Gestion Documental

Gestion Administrativa y Financiera ~ Sub Proceso Gestién Documental.
Procedimientos: Administracidon de Comunicaciones oficiales -Codigo: A1-86-PR-02-
Version: 02 Vigencia: 11/10/2017 - Préstamos y consultas de expedientes ~ Codigo
A1- -56-PR-02- Version 01- Vigencia 20/11/2017 - Control de registros- Cadigo A1-
$6-PR-01 Vigencia 13/03/2018

Revision Documental, visita al area del grupo de gestion Documental para conocer e
desarrollo de los procedimientos, recorrido a las areas para observar las condiciones
del estado de los archivos de gestion y por ultimo elaboracién de informe.

e Ley 80 de 1989, que contempla la organizacion y direccion del Sistema Nacional de
Archivos.

e Ley 594 de 2000 que establecid las reglas y principios generales que regulan la
funcién archivistica del Estado, y determind como cbligacidn para las Entidades

e Decreto 2578 de 13 Diciembre 2012 Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional
de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto
numero 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion
de los archivos del Estado

¢ Decreto 2602 de 14 de Diciembre 2012 Por el cual se reglamenta el Titulo V de la
Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se
dictan ofras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las
Entidades del Estado

o ley 527 de 1999. Articulos 6 al 13. Se define y reglamenta el acceso y uso de fos
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mensajes de datos, del comercio electronico y las firmas digitales, y se establecen
las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones _

e Ley 1474 de 12 de Julio 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortatecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestién publica.

s Decreto 2482 de Diciembre 3 de 2012, Por el cual se estabiecen los lineamientos
generales para la integracion de la planeacion y la gestion.

e Constitucion Politica. Articulo 15. Parrafo 3: La correspondencia y demés formas de
comunicacion privada son inviolables. Solo pueden ser inferceptadas o registradas
mediante orden judicial -

e Loy 57 de 1985. Articulos 1, y 12 al 27. Sobre publicidad y acceso a documentos
publicos.

« Ley 80 de 1993. Articulo 39. Segundo Parrafo. Las entidades estatales
estableceran las medidas que demanden la preservacion, inmutabilidad y
sequridad de los originales de los contratos estatales. Decreto 2527 de 1950

e Ley 734 de 2002. Cadigo Disciplinario Unico. Articulo 34. 1. DEBERES N°1,5,22.°
Articulo 35. PROHIBICIONES N° 8, 13, 21. _ _

e LEY 1712 DE 2014 Marzo 6) ley de transparencia y acceso a la informacion

Lista de Chequeo {Documentos solicitados en el momento de la audltona)
Registro fotografico :

Actas de reuniones de trabajo

Memorandos e informes de la dependencias auditada

s & o

2.1 Revision de procedimientos
De conformidad con el Acuerdo No 060 de 2001, “por cual se establecen pautas para la administracion de
las comunicaciones oficiales en las entidades pubhcas y las privadas que cumplen funcmnes pubhcas
Se procede a verificar ef cumplimiento de normatividad, encontrando lo siguiente: -
| a entidad tiene establecidos tres procedimientos:

1- Administracion de Comunicaciones Oficiales , codigoA1-S6-PR -01, Versién: 02 Vigencia: 11/10/2017

2- Prestamos de consultas de expedientes ; codigo A1- $6- PR -02; Version : 01; Vigencia :20/11/2017

3- Control de Registros; codigo: A1- S6-PR-03; Version. 01; Vigencia :13/03/2018

Los cuales se pueden evidenciar a través de la pagina hitps://www.uspec.gov.co/?page_id=4070.

211 . Procedimiento Administracion De Comunicaciones Oficiales

La Unldad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios USPEC, ha establecido el procedlmlento Admlmstracaon de
Comunicaciones Oficiales (recibidas, enviadas, internos) el cual es administrado por el grupo de Gestlon Documental de
conformidad con el Acuerdo No 060 de 2001.
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Verificando el procedimiento se evidencia:

a.

Se tiene establecido dentro del procedimiento y en la pagina web de ia Entidad, el horario de atencién al publico
800 am & 4.00 pm de Lunes a Viernes jornada continua.

La Coordinadora del El grupo de gestién documental segiin informa que para la ejecucion del procedimiento se
cuenta con 2 radicadores, 2 digitalizadores las mismas personas, estan encargadas del registro de planilla, hay una
perscna designada para el control de comunicaciones v 2 personas para la distribucion de comunicaciones.

Para las comunicaciones internas cada funcionario elabara, registra, y realiza seguimiento.

En vista de inspeccion se evidencia evidencian las pianillas de control de entrega de documentos y las guias
express para comunicaciones enviadas, el operador contratado para la correspondencia externa es URNANEX,

La USPEC cuenta con la plataforma INFODOC, en la cual se radican las comunicaciones oficiales, las
comunicacion a radicar deben estar en formato establecide per Ja entidad, los formatos establecidos se encuentran
el SIG.

Verificado en la plataforma del INFODOC los nimeros R-2018-003828, R -2018-003831 registrados en la planilla
de control de entrega de documentos, se evidencia que se encuentran radicado oficio y anexos.
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Observaciones al procedimiento

Revisando el proceso Gestidn Administrativa y Financiera conforme al acuerdo No 060 de 2001, se evidencia que en el
procedimiento de Comunicaciones oficiales no se incluyé el control de los tiempos de respuesta de las comunicaciones
oficiales, tal como se establece en el acuerde 060 de 2001 Art. 8, esta observacion ya habia sido realizada en el informe def
Archivo General de Nacién.

b.

Resultados de [a las Enfrevistas

Se entrevistd al grupo de gestién documental para conocer los procedimientos de comunicaciones oficiales, en
entrevista ellos manifestaron que no tienen conocimiento de todo el contenido de la plataforma del INFODOC,
ellos manifiestan gue se requiere una capacitacion en todo su contenido, la coordinadora del grupo de gestion
documental informa gue se esta realizando la gestion para mejorar el aplicativo.

El grupo tambien manifiesta que se viene represando la documentacion por temas del aplicativo y que no se
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cuenta con el personal y el equipo requerido para mejorar el servicio.

Se tiene problemas con la caida del sistema a partir de la migracion, lo que ha afectade los tiempos de la
distribucion de documentos.

Segﬂn informa el grupo de gestion documental ef correo certificado 472 esta flegando con retraso, lo que implica
que la gestién del grupo también se retrase.

¢. Conclusiones:

El procedimiento de comunicaciones oficiales requiere que sea ajustado y que conforme al acuerdo No 060 de 2001,
se incluya el control de los tiempos de respuesta de las comunicaciones.

El grupo de gestion documentat requiere capacitacion en el aplicativo INFODOG en todo su contenido.
Solicitar dentro del contrato con la empresa 4-72 los tiempos de entrega y los rangos de tfolerancia, para que los
documentos que tienen términos legales en sus respuestas no se retrasen y se evite el riesgo de incumplimiento para la

Entidad,

242 Procedimiento Préstamos y Consultas De Expedientes

La USPEC, cuenta tiene establecido un procedimiento para Prestamos de consultas de expedientes; codigo At- S6-
PR -02; Version: 01; Vigencia: 20/11/2017, el cual se puede evidenciar a través de la pagina
https/Awww,uspec.gov.co/?page id=4070.

En visita de inspeccion los funcionarios Sandra Alvarez y Nelson Gonzélez se informa que para realizar los prestamos y/o
consultas de los expedientes se deben realizar la solicitud a través de correo electronico, se verifica y luego se autoriza la
consulta o el préstamo.

También se manifiesta que se suscribié un contrato de Prestacion de servicios No. 162 de fecha 06 de octubre de
2018 con el siguiente objetivo: contratar la organizacion, clasificacion, descripcion, foliacion, digitalizacion, -
preparacién, custodia y almacenamiento de los documentos en formato fisico y magnético para el archivo de
gestion y central de a Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios —~ USPEC.

CONTRATISTA: HELP FILE SAS

NIT :900099225

REPRESENTANTE LEGAL: Edgar Gutiérrez Sanchez

VALOR :§ 219.712.946

ALCANCE: 1- Aplicar los criterios archivisticos de: organizacion, clasificacion, descripcion, foliacién, y preparacion a los
documentos de gestion de la entidad para 149 Metros Lineales el cuat es para contratar el servicio de elaboracion de
inventarios de planos en estado natural y diagnéstico del estado general de planos para la unidad de servicios penitenciarios
y carcelarios ~USPEC. 2- Digitalizacién del archive para 39 Metros Lineales. 3 - Adquirir y mantener el servicio de custodia y
almacenamiento de los documentos en formato fisico y magnético para el archivo central de 420 Metros Lineales.

Avances del Contrato de Prestacion de Servicios:
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> Se entregaron los expedientes contractuales de las vigencias 2011, 2012, 2013, 2014 y 2015 en
custodia.

> Se alista la entrega de 415 carpetas para la organizacion, foliacion e inventario FUID, de las vigencias
2015,2016 y 2017.

Los expedientes contractuales de las vigencias 2016, 2017 y 2018 y el préstamo siguen a cargo del grupo de
gestion documental,

a. Inventario de expedientes contractuales por vigencia:

e 2011:33 Contratos

e 2012: 40 Contratos

e 2013: 220 Contratos

o 2014:385 Contratos

e 2015:354 Contratos

e 2(16:337 Contratos

o 2017:200 Contratos

o 2018 hasta la fecha se han suscrito 177 contratos

El total de los contratos suscritos por parte de la USPEC, hasta la fecha es de 1746 Contrato y se tiene el mnsmo
numero de expedientes.

Para fa seguridad e integridad de los documentos que van a ser prestados o consultados, se tiene un registro de planillas de
control de préstamo de documentos de archivo, se evidencian las pianillas que lleva el grupo de gestion documental

b. Gestion de Archivos de Gestion
En prueba de recorrido se evidencio que la Entidad no cuenta con espacios suficientes y segin informa fa Coordinacion del
grupo de Gestidn Documental este ha sido uno de motivos por el cual no se ha ejecutado el cronograma de transferencias
documentales en la Entidad.

Registro Fotografico de la prueba de recorrido:
¢ Direccién de Gestién contractual

Los archivos de las vigencias 2017 y 2018 se encuentran en archivos rodantes, todos los expedientes se
encuentran en cajas coma se evidencia en el registro fotografico.
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Penitenciarios y Carcelafios

No obstante, se informa que esta pendiente por evacuar el resto de los expedientes de la vigencia 2016, los
cuales se encuentran en la sala juntas

e Subdireccion de Atencién a Establecimientos de Reclusion

Se evidencia que se tienen 37 cajas de archivo de gestion en el piso, la secretaria informé que no hay espacio ni
archivadores donde colocar las cajas y que se encuentran a la espera del traslado de la Entidad.

¢ Direccion Administrativa y Financiera

Las cajas de archivo se encuentran en el piso.

Cadigo: E1-FO-04
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e Oficina Asesora Juridica

En la visita se evidencia que cada abogado se encarga de su archivo de gestion, lo que implica que el archivo no
se encuentre organizado de acuerdo a la normatividad vigente.

Se manifiestan que en varias ocasiones han solicitado apoyo al Grupo de Gestion Documental pero a la fecha no
se ha tenido respuesta ni apoyo al respecto. No se evidencian estas solicitudes. También se informa que se han
presentado accidentes laborales por la disposicion de cajas en el piso, lo cual se corrobora con el informe de
trabajo de accidentes Formato ARL Positiva Radicado 4016461 del 14/08/2018, funcionaria afectada MOSQUERA
MOSQUERA SEILA KETIS.

e Direccion Logistica

Cajas en el piso y AZ sin organizar que corresponden a la entrega de la informacion del expediente contractual y
ejecucion del contrato No. 12 de 2016 con Energia Integral Andina para el servicio de vigilancia electronica. Son
33 carpetas y 25.267 folios en la primera entrega (memorando 1-2018-014877) y 12 carpetas y 4.633 folios en la
segunda (memorando 1-2018-025136). Es preciso sefialar que no es claro el rol que detenta el grupo de Gestion
Documental en custodia de un expediente contractual que esta en proceso de liquidacion y que por la
desorganizacion del archivo, pone en riesgo su seguridad e integridad fisica.
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e Direccion de Infraestructura

En recorrido por esta area se encontré que las cajas con los archivos de gestion estan el piso. La secretaria de
Direccion informa que hay 45 cajas de archivo de documentos que han dejado los contratistas, estas cajas se
encuentran en la sala de juntas de la Direccién de infraestructura. -

La funcionara Sandra AEvarez informa que se estd pendiente por evacuar el resto de los expedientes de la
vigencia 2016, los cuales se encuentran en la sala juntas

Conclusiones:

114

Se dio inicic a la ejecucién al contrato de Prestacion de servicios No. 162 de fecha 06 de octubre de 2018
No se ha ejecutado el cronograma de inventarios propuesto en ef plan de mejoramiento archivistico

La entidad no cuenta con espacio suficiente para fa conservacion y custodia de los archivos. Se espera
que con el cambio de sede se dé una solucién integral a esta situacion

> - Se evidencia la planilla de control para préstamos y consultas de expedientes contractuales, sin embargo
no se ha realizado ningun tipe de capacitacion o circular que donde se comunique como se debe
salvaguardar a informacion.

Se evidencia que debido a la falta de espacios, los archivos de gestién aln se encuentran sobre el piso
en las areas como Oficina Juridica, Direccion Logistica, Direccién de Infraestructura, Subdireccidn de
Atencion a Establecimientos de Reclusion y Direccion Administrativa y Financiera, poniendo en riesgo fa

integridad, completitud y seguridad de la documentacitn institucional y asi mismo, afectando la seguridad
laboral de las personas.

A VA 7 Vi

Y

Y

243  Procedimiento Control de Registros

La coordinacion del Grupo de Gestion Documental informa que actualmente se estan realizando capacitaci'ones
en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID.) y Tablas de Retencién Documental TRD. Como evidencias

se entrega el registro de asistencia a capacitaciones del 12 de septiembre de 2018, sobre manejo de Tablas de
Retencidon Documental, para 22 asistentes. '

La clasificacion de los documentos se realiza de conformidad con tas Tablas de Retencién Documental, las cuales
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fueron validadas por el Archivo General de la Nacion Mediante el Oficio No 1-2017-03809-6243/2017 /SGC-540,
se evidencia que se realizd la publicacion de las TRD en la pagina web de la unidad
https://https:/iwww.uspec.gov.col?page_id=550.pdf |

Los inventarics documentales de archivo de Gestion, Central e Histdrico no se encuentran totalmente en el formate FUID.
Esta situacion ha sido identificada como hallazgo administrativo por parte de la Contraloria General de la
RepUblica por no dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley 594 de 2000: inventario documental; “Es obligacion de
las entidades de la Administracion Pablica efaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de
sus funciones, de manera que se asegure el control de los documentos en sus diferentes fases”.

a. Entrevista

Segin informa la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, en el momento se estd actualizando el
Procedimiento Control de Registros, de acuerdo con la normatividad vigente y a la recomendacion del AGN.

b. Conclusiones:

» Los inventarios documentales de gestidn, central e historico no se encuentran diligenciados en el formato
FUID

» La clasificacion de los documentos segln informa la coordinadora del grupo de gestion documental se

realizan de conformidad con las Tablas de Retencién Documental

Se van a entregar 415 carpetas para la organizacién, foliacidn e inventaric FUID, de las vigencias

2015,2016, 2017 en el marco del contrato 162 de 2018, suscrito con la firma HELP FILE SAS.

A7

214 Programa De Gestion Documental

La normatividad que regula la formulacion y la implementacion del Programa de Gestidn Documental (PGD) es
Ley General de Archivo 594 de 2000, Acuerdo 42 del 31 de Octubre de 2002 y acuerdo 004 del 15 de marzo de
2013 del Archivo General de la Nacion.

Se evidencia gue mediante acta No 948 de 2017, fue aprobado el Programa de Gestion Documental, no obstante,
la coordinacion del Grupo de Gestién Documental informa que revisado el contenido del actuai PGD, se evidencio
que debe ser nuevamente ajustado en su contenido conforme al Decreto 1080 de 2015, Esto también fue
advertido por el Archivo General de la Nacion en revisién del Gltimo reporte de seguimiento al plan de mejora
archivistica, informado segin en memorando 1-2018-07744-6128/2018/SGC-32. '

La politica de Gestién Documental se encuentra publicada en la pagina web de la entidad, pero no se ha realizado
su socializacion.  Se informa que actualmente se estd revisando, al igual que el Programa de Gestidn
Documental. '

De conformidad con el seguimiento realizado a las acciones de mejora suscritas en el plan de mejora archivistica,
sobre este hallazgo se concluye que si bien el PGD fue adoptado y aprobado en su momento, es necesario
realizar ajustes en su contenido. Ademas, no se presentaron evidencias de las siguientes actividades:
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Penitenciarios y Carcelafios

e |nventario Documental completamente diligenciado de les archivos de gestion
e Organizacion del archivo central e histérico

Con referencia a la capacitacion del programa de gestion documental se evidencia que no se ha realizado la
capacitacion a servidores y contratistas.

245 Plan de Accion 2018

El avance del plan de accién del grupo Gestion Documental, con corte a corte 30 de agosto de 2018, segln el
reporte publicado por la Oficina de Planeacion (INFORME TERCER TRIMESTRE VIGENCIA 2018 -
https:/fwww.uspec.gov.co/?page_id=5358), es el siguiente:

Metas suscritas:

s QOrganizar los archivos de gestion en un 20% de la totalidad de series de las TRDS de la Unidad.
Cumplimento reportado del 50% para el tercer trimestre. No obstante, solo se relaciona la capacitacion
realizada a los funcionarios sobre TRD y ningln avance sobre la organizacién de series documentales.

» Socializar el Programa de Gestién Documental (PGD) al 100% de los funcionarios de la USPEC.
Cumplimento reportado del 50% para el tercer trimestre. No obstante, el PGD esta en revision y el Plan
Institucional de Archivo {PINAR) no se ha formulado. Solo se menciona la publicacién de la politica de gestion
documental, la cual también esta en revision. _

o Socializar al 100% de los funcionarios de la USPEC el Plan Institucional de Archivos de la Entidad ~PINAR.
Mesta anual sin reporte al tercer trimestre del afio. El Plan Institucional de Archivo (PINAR) no se ha
formulado.

Se realizd actualizacion del nomograma y fue enviadoe a la oficina asesora de planeacion el dia 21 de agosto de
2018 para su revision y aprobacion

Indicadores de gestion definidos. Se toma como referente le reporte publicado por la Oficina de Planeacion
(matriz de Indicadores vigencia 2018 hitps://www.uspec.gov.co/wp-content/uploads/2018/11/2018_Matriz_-
de_Indicadores.pdf)

e Tablas de retencion documental aplicadas correctamente. Indicador de periodicidad semestral pero que no
reporta seguimiento para el segundo semestre del afio.

e Eficiencia en la atencidn a préstamo y consultas de expedientes de archivos. Indicador de periodicidad
semesiral que solo muestra medicion entre julio y octubre de 2018, con cumplimientos del 100%.

o Trasferencia oportuna de la documentacion. Indicador de periodicidad anual cuya medicidn se debe realizar al
final de la vigencia.

Conclusiones:
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¢ Sibien el PGD fue adoptado y aprobado en su momento, es necesario realizar ajustes en su contenido,
considerando los lineamientos normativos del Archivo General de la Nacion

¢ El Pian Institucional de Archivo {(PINAR) no se ha formulado.

» El avance de las metas definidas en el plan de accion 2018 puede ser menor al reportado, ya que no se
relacionan los avances relevantes y sus evidencias.

e Revisando el proceso Gestion Administrativa y Financiera conforme al acuerdo No 060 de 2001, se
evidencia que en el procedimiento de Comunicaciones oficiales no se incluyd el control de los tiempos de
respuesta de las comunicaciones oficiales, tal como se establece en el acuerdo 060 de 2001 Art. 8, esta
observacion ya habia sido realizada en el informe del Archivo General de Nacion. Esta situacion se
identifica como un hallazgo {No Conformidad) en la auditoria interna.

e En la Direccidn Logistica se ubicaron Cajas en el piso y AZ sin organizar que corresponden a Ja entrega
de la informacion del expediente contractual y ejecucion del contrato No. 12 de 2016 con Energia Integral
Andina para el servicio de vigilancia electronica. Son 33 carpetas y 25.267 folios en la primera entrega
(memorando 1-2018-014877) y 12 carpetas y 4.633 folios en la segunda (memorando 1-2018-025136). Es
preciso sefialar que no es claro el rol que detenta el grupo de Gestion Documental en custodia de un
expediente contractual que esta en proceso de liquidacion y que por la desorganizacion del archivo, pone
en riesgo su seguridad e integridad fisica.

e Se evidencia que debido a la falta de espacios, los archivos de gestidn atn se encuentran sobre el piso
en las areas como Oficina Juridica, Direccion Logistica, Direccion de Infraestructura, Subdireccion de
Atencion a Establecimientos de Reclusion y Direccidn Administrativa y Financiera, poniendo en riesgo la
integridad, completitud y seguridad de la documentacion institucional y asi mismo, afectando la seguridad
laboral de las personas.

Se recomienda generar los correspondientes planes de trabajo para cumplir con las acciones de mejora definidas
para subsanar los hallazgos identificados en le Plan de Mejora Archivistica suscrito para las vigencias 2017-
2018 y de esta forma poder contar con herramientas de control para su monitoreo y seguimiento. Se recomienda
la revision y analisis de las actividades que se encuentran programadas y no han sido ejecutadas en su totalidad.

Generar €l controles y seguimiento para las actividades establecidas en el plan de mejoramiento archivistico, las
fechas establecidas para la ejecucidon no se han cumplido, se evidencias retrasos, se recomienda actualizar el
olan de acuerdo a las modificaciones efectuadas, Las modificaciones pueden ser resultados de revisiones del
plan, consecucién de recursos u otras actividades incorporadas.

Adelantar la ejecucion de las acciones definas en el Plan de accion 2018 y realizar la medicion y analisis de los
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indicadores de gestion del subproceso, conforme a la periodicidad definida.

Planificar la gestion de los documentos electrnicos teniendo en cuenta que es responsabilidad de las Entidades
Publicas cumplir con los elementos esenciales tales como: autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad y conservacién, que garanticen que los documentos electronicos mantienen su valor de evidencia a
lo largo del ciclo de vida, incluyendo los expedientes mixtos (hibridos), digitales y electronicos.

No. 1.
Incumplimiento del Plan de
Mejoramiento  Archivistico
en cuanto a la formulacion,
aprobaciéon y divulgacién
del Programa de Gestion
Documental (PGD)

“Hallazgo

Posibles causas:

Desconocimiento de
fa normatividad
archivistica
Ausencia o
debilidades controles
enlos
procedimientos
establecidos.

Débil identificacion
de riesgos
Desarticulacion entre
tas dependencias
que den coordinar la
gestion documental

en toda su extension.

El Programa de Gestion Documental adoptado no es
conforme con la Ley 594 de 2000 y Decreto de 1080
de 2015, el procedimiento de comunicaciones
oficiales requiere que sea ajustado y que conforme al
acuerdo No 060 de 2001, se incluya el control de los
tiempos de respuesta de las comunicaciones. Tampoco se
mantiene de manera homogénea la disposicién de los
archivos en sitios adecuados para su conservacion, ya gue
se evidenciaron cajas y AZ en el piso, sin organizacion,
poniendo en riesgo la seguridad e integridad de los
documentos.

Ley 594 de 2000. Articulo 21. Programas de gestitn
documental. Las entidades publicas deberan efahorar
programas  de gestion de documentos, pudiendo
contemplar el uso de nuevas fecnologias y soportes, en
cuya aplicacion deberdn observarse los principios y
procesos archivisticos.

Ley 594 de 2000. Articulo 13. Instalaciones para fos
archives. La administracion puablica debera garantizar los
espacios y las instalaciones necesarias para el correcto
funcionamiento de sus archivos.” En los cascs de
construccion de edificios  pubficos, adecuacion de
espacios, adquisicion o arriendo, deberan ftenerse en
cuenta las especificaciones téchicas existentes sobre
areas de archivos.

Decreto 1080 de 2015.
Articulo 2.8.2.5.10. Obligatoriedad  del programa de
gestion documental. Todas fas entidades del Estado
deben formular un Programa de Gestion Documental
(PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte def
Plan Estrategico Institucional y del Plan de Accion
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Anual”.

En visita al area del grupo de Gestién Documental se
evidencia que el Inventaric Documental no se
encuenfra  completamente  diligenciado  (FUID).
Ademas se observd que no se ha organizado el
archivo central e histérico de la Entidad.

Ley 594 de 2000. Articulo 46 “Conservacion de
documentos. Los archivos de la Administracion
Publica deberan implementar un sistema integrado de
conservacion en cada una de las fases del ciclo vital
de los documentos”

Decreto 1080 de 2015. Articulo 2.8.2.10.1.
Obfigatoriedad para transferir los archivos histéricos
de ofras ramas y secltores del Estado. Los
organismos del orden nacional, departamental,
distrital y municipal de las Ramas Legislativa, Judicial
y los organos autonomos y de control, podran
transferir la documentacion de valor histérico al
respectivo Archivo General creado en cada una de las
ramas o enlidades, o en su defecto podran concertar
su transferencia al Archivo General de la Nacién o a
fos archivos generales t,exrftoriale;,s, segun el caso.
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