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"Por [a cual se constituye, se reglamenta el funcionamiento, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de
Gastos Generales-de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios, para fa vigencia fiscal del afio 2020 y seordena
un girg”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS

En uso de fas facultades legales y en especiallas conferidas en los Decretos No: 4150 de 03 dé Noviembre de 2011 y
1068 de 26.de Mayo de 2015,y

Que el articulo 18 de la Ley, 2008 de 27 de diciembre de 2019, dispone: "se podran hacer distribuciones en el presupuesto
de ingresos y gastos, sin cambiar-su destinacion; mediante resolcion suscrita por el jefe del respectivo 6rgano. En.el caso
de los establecimientos pblicos del orden nacional, estas distribuciones se-haran.por resolucién o:acuerdo de las juntas o
consgjosidirectivos...” ... - s ) oo o

Que el Decreto No. 2411 de 30 de diciembre de 2019, ‘Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion para la
vigencia fiscal de 2020, se. detallan las apropiaciones y se clasifican y.definen los gastos”, apropi6 a la SECCION 1211-
UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS - USPEC, la suma de OCHOCIENTOS VEINTICUATRO
MIL CIENTO DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($824.119.400.000) M/CTE, en el presupuesto
de funcionamiento.

Que el Decreto No. 1068 de 26 de mayo de 2015; reglamenta la-constitucion y-;fﬁn__qion__amientq de las Cajas‘Menores para
las entidades que conforman €l Présupuesto General de la Nacion, y-en su articulo'2.8.5.4 dispone que, las Cajas Menores
no podrén ser superiores.en nimero y cuantiaa las autorizadas por la Direccion General del Presupuesto Pablico Nacional,

Que conforme al artioulo 2.8.5.4 del Decreto No. 1068-de 2015, la cuantia maxima de la Caja Menor de Ia.Direccion de la
Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios, es de 53 SMLMV, es decir, que la cuantfa méxima asciende a fa suma
de CUARENTA Y SEIS-MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS

($46.523.559) MICTE,

Que mediante Resolucion No.. 000001 de 02 de enero de 2020, se efectud “la desagregacion de las apropiaciones en el
Presupuesto de la Unidad de Servicios Penitenciarios y.Carcelarios - USPEC, - para la vigencia fiscal de 2020", dentro de
la-cual estan ios rubros y cuantias para ef funcionamiento de la Caja Menor de la Unidad.

Que es necesario constitulr la.Caja Menor como un mecanismo &gil y oportuno para atender gastos de caracter urgentes,
imprevistos, inaplazables e imprescindibles-requeridos para é! funcionamiento- de la Unidad, debidamente identificados en
los conceptos del Presupuesto General de la Nacion.

Que teniendo en cuenta lo anterior, se ordena disponer de los recursos necesarios para la constitucion de la Caja Menor

de Gastos Generales, con-cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7120 dé enero 29 de 2020, por valor de
ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) MICTE,

Q

en virtud de lo anteribr;
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'RESOLUCION NUMERO

“Por Ia cual se constituye, se reglamenta el func:onamlento se designa responsabie del manejo de la Caja Menor de’
Gastos Generales de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carceiarios para la vigencia fiscal del afio 2020 y se ordena
un giro”

RESUELVE:
ARTICULO 1. CONSTITUCION Y CUANTIA. Constitiyase el funcionamiento de la Caja Menor de la USPEC de la vigencia

2020, por el valor de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) MICTE, con cargo al presupuesto de funcionamiento de
Gastos Generales, conforme a los siguientes rubros y cuantias:

3.000.000

1.000.000

003 |ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS 1.600.000

004 [SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 2.000.000| " °
: SERVICIOS PRESTADOS A'LAS'EMPRESAS Y SERVICIOS DE-P ROPUCCIO 3.000;000] ¥
002 [SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES ’ 1.000.009
o7 | CERVICIOS DE MANTENIENTO, REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE 1.000.000
CONSTRUCCION) R
700 | CTROS SERVICIOS DE FABRICACION: SERVICIOS BE EDICION, WPRESION Y REPRODUCCION:

SERVICIOS DE RECUPERACION DE MATE

ARTICULO 2. REGLAMENTACION PARA EL FUNCIONAMIENTO. El manejo de la Caja Menor se sijetara a las
reglamentaciones contenidas en el Decreto No. 1068 de 26 de mayo de 2015, expedido por el Ministerio de Hacienda y
Credito Publico. Por lo anterior, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos: o

1. El servldor publico facultado solo podra manejar en efectivo hasta cinco (5) Salarios Minimos Legales MejaSu’ales
Vigentes. '

2. Elresponsable de la administracion y custodia de estos recursos debera estar debidamente afianzado (a) con la poliza
de seguro de infidelidad y riesgos financieros de manejo vigente. L

3. Los foridos de la Caja Menor de Gastos Generales se destinaran Unica y exclusivamente para atender gastos de
caracter urgentes, imprevistos, inaplazables e imprescindibles requeridos para el funcionamiento de la Unidad.

4. Prohibiciones. No se podran realizarcon fondes de la Caja Menor las siguientes operaciones:

a. Realizar desembolsos con destino a gastos de drganos diferentes de su propia organizacion.
b. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

c. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece la Ley sobre
~ lanomina, cesantias y pensiones.

d. Cambiar cheques o efectuar préstamos.:
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' legalizacion efectuando el resmbolso tota de los gastos realizados con corte a la fecha;
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. 'RESOLUCIO
“Por Ia cual se constituye, se reglamenta el funcionamiento, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de
Gastos Generales de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios, para la vigencia fiscal del afio 2020 y se.ordena

ungiro”
€. Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en el almacén o depésito de la entidad.
f. Efectuar gastos de éervi'cios publicos, telefonia moévil celular, .
9. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion, tales como: facturas,

resoluciones de comision, recibos de registradora 0__Ié-.el__abora_cién de una planilla de control. Adquirir elementos
. fales, Al “

catalogados como de consumo duradero o invents

h.  Los reembolsos se harén en fa cuantia de los'gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el réspectivo
rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%), lo que
ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados, previo el cumplimiento de
los requisitos indicados en el articulo 2.8.5.14 del Decreto ya mencionado,

PARAGRAFO. Cuando por cualquier circunstancia, la Caja Menor autorizada quede inoperante, no se podréa constituir
‘ofra'o remplazarla hasta tanto la anterior haya sido legalizada en sutotalidad. ... . .

5. Lacomprobacion de los gastos se efectuara con las facturas o recibos originales debidamente cancelados y con los
comprobantes de egresos de la Caja Menor registrados en el aplicativo financiero Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion Ii. ' %, o

6. Registro de Operaciones. Todas las operaciones.que se realicen a través:de la Caja Menor, deben ser registradas por
el responsable de la Caja Menor en el SIIF Nacion, incluyendo los procesos relacionados con la apertura, sjecucion,
rembolso y de legalizacion para el cierre, lo anterior con-el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos; adecuados‘y que los saldos correspondan. La Oficina de Control Interno,
debera efectuar arqueos periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de la Direccion
Administrativa y Financiera. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacién oficial es Ia que se
encuentra registrada en el SIIF Nacion.

7. Para la legalizacion de los gastos, para efectos de reembolso o legalizacion definitiva, se debera terier en cuenta lo
establecido en ¢l articulo 2.8.5.7 del Decreto No. 1068 de 26 de mayo de 2015, expedido por el Ministerio de Haclenda
y:Crédito Plblico.

8. La legalizacién définitiva de la Caja Menor constituida durante la vigencia fiscal, se hara antes del 28 de diciembre,
fecha en la cual deberé estar reintegrado el saldo sobrante. El encargado del gasto-de la Caja Menor respondera fiscal
y pecuniariamente por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y-del manejo del dinero que se encuentre a su
cargo, sin perjuicio de las demés acciones legales a que hubiere lugar.

9. El control interno de la Caja Menor de Gastos Generales lo ejercera el Subdirector Administrativo de la Direccion
Administrativa y Financiera, y la vigilancia y el control posterior debera realizarlo la Contraloria General de la Republica
en los términos establecidos en el articulo 268 de la Constitucion Politica de Colombia. La Direccién Administrativa y
Financiera debera adoptar los controles internos que garanticen el adecuado uso y mangjo de 10s recursos,
independientes de las evaluaciones y verificaciones que compete adefantar ala Oficina de Control Inferno.

* ARTICULO 3. RESPONSABLE. Asignar como responsable del mangjo de la Gaja Menor a JUAN PABLO GARCIA,
- Profesional Especfalizadofe't’n_'digo_ 2028 Grado 18 de la Subdireccion Administrativa de la Unidad. .

PARAGRAFO 1°, Cambio. de-Responsable. Cuando se cambie. el responSab_Ie de Ia‘_caja._me_nor, debera hacerse una
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NUMERO DEL FEB 2020
“Por [a cual se constituye, se reglamenta el funcionamiehto, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de

Gastos Generales de |a Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios, para la vigencia fiscal del afio 2020 y se ordena
un giro’

'RESOLUGION

PARAGRAFO 2° Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision, el funcionario
que haya constituido la respectiva Caja Menor, podra mediante resolucion, encargar a ofro funcionario debidamente
afianzado, para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual se requiere de la entrega de los fondos
y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en la acta respectiva.

ARTICULO 4. GIRO. Autorizar el giro a la cuenta corriente Nro. 031-882440-90 Bancolombia a nombre de la USPEC -
Caja Menor, la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE.

ARTICULO 5. La presente resolucion rige a partir de ta fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dadaen Bogota, D.C,alos  { & FEB 2020

.RICARDO GAITAN IIl VARELA DE LA ROSA
Director General Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios

Elabord: Juan Pablo Garcia ~ Profesioral Especializad B
Revist: Mariz Alexandra Navarro Paniagua - Asesgyff Direccion Generals:
Miguel Andrﬂ{Sénchez Prada - Direcior fministrativo @a’nfifro
Luis Emesto Tapia Garcia ~ Subdirector Administrativo %

Francisco Gabtiel Angule Angulo - Coordinador Grupe Administrativ

725
Control de Legalidad: Edith Maria Carrillo Badillo - Coordinadora Grupo A Ioneq{,ggnstituciona!es Conceptos y Control de Legaﬁda .
Controt de Legalidad; Juiibeth de Ledn Cueto - Jefe Oficina Asesora Jurldica LU

Ruta: file: W192.168,70.20yuan garcia\documentsitraslado inlerno marzo 15 de 2019Vcaja menor 2020\resolucion constiticion caja menar afta 2020.docx

Uhicasion archivo fisico: Carpeta de Resolucionas 2020,
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