3009 1 ..
RESOLUCIONNUMERO el 4 ENE 7070

“Por la cual se consmuye se reglamenta eI funcionamiento, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de
(Gastos Generales de la Umciad de Servicios Pemtenc;anos y: Carcelanos para la vigencia fiscal del afio 2020 y se ordena
" un'giro™

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS

En uso de las facultades legales y en especia las confendas en Ios Decretos No 4150 de 03 de Novnembre de 2011y
1068 de 26 de Mayo de’ 2015 y

Que eI art;culo 18 de Ia Ley. 2008, de 27 de dlmembre de 2019 dlspone "se podran hacer dlstnbucnones en el presupuesto
de ingresosy. gastos; sin cambiar su destinacion, mediante resolucion suscrita por el jefe del respectivo argano. En el caso
- delos: estabiecmtentos pubftcos del:_o 'en namonal estas dlstnbumones se: haran por resoiucton 0 acuerdo de [as juntas o

Consejos d[rectwos o S s e . : i o A

Que el Decreto No 2411 de 30 de dfc:tembre de 2019 "Por el cual se IquIda el Presupuesto General dela Nacmn parala
vigencia fi scal-de 2020; se-detallan:las apropiaciones y se clasifican y definen-fos. .gastos!, -apropio:a | -_SECCION 1211-
UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS ~USPEC; la suma de’ OCHOCIENTOS VEINTICUATRO
MiL. CIENTO DIECINUEVE. MILLONES :CUATROCIENTOS MIL. PESOS ($824.119.400. 000) MICTE €n el presupuesto

de fun01onam|ento

Que el Decreto No. 1068 de 26-de:mayo de 2015, reglamenta la conshtucxon y funmonamlento de las. Cajas Menores para
las entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacion, y en su articulo2.8.5.4 dispone que, las Cajas Menores
no podran Ser. supenores en nimero y cuantla a ]as autorizadas por la Dlrecmon Generalidel Presupuesto Publico Nagiohal.

- Que conforme al ar’uculo 2 8 54 del Decreto No 1068 de 2015; Ia cuantla maxima de la Caja: Menor de la.Direccion de la
Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelanos es de 53 SMLMV, es decir, que |a cuantia maxima asciende a la suma
de CUARENTA. Y. SEIS MILLONES. QUINIENTOS .VEINTITRES . MIL..QUINIENTOS. CINCUENTA Y. NUEVE PESOS
($46.523.559) MICTE.

Que mediante: Resolucion:No: 000001.de 02 de enero.de 2020, se efectud ‘la desagregacion.de las-apropiaciones en ¢l
Presupuesto de la. Unidad de Servicios Penitenciarios y. Carcelarios — USPEC, -paralavigencia fi fi scal de 2020" dentro de
la cual estan los tubros y cuantias para el func10nam|ento dela Caja Menor de a Unidad.

: Que es necesano constltmr Ia Caja Menor como. un mecamsmo agii y oportuno para atender gastos de caracter urgentes,
imprevistos, maplazables e imprescindibles. requeﬂdos parael funcmnamlento de la:Unidad, debidamente identificados en
los conceptos del Presupuesto. Generalde la Nacion. - .o o e : .

Que teniendo en cuenta lo.anterior, se ordena disponer: de los recursas necesanos [para la constilucion de la Caja Menor

de Gastos Generales, con cargo al Certificado-de- DISpOﬂlb!IIdad Presupuestal No. 7120 de enero 29 de 2020, por valor de
ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE- . _

Que en virtud de 1o anterior;

jota, Colambia

W, uspec qov,co
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'RESOLUCIONNOMERO ~ DEL 0 4 ENE 200

“Por la cual se constituye, se reglamenta el funcionamiento, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de -
Gastos Generales de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios, para la vigencia fiscal del afio 2020 y se ordena
un girg”

RESUELVE:
ARTICULO 1. CONSTITUCION Y CUANTIA. Constitliyase el funcionamiento de la Caja Menor de la USPEC de la vigencia

2020, por el valor de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE, con cargo al presupuesto de funcionamiento de
Gastos Generales, conforme a los siguientes Tubros y cuantias:

3.600.000)

02 4.000.000
'RODUCTOS:METALICOS] MAQUINARIAXY: EQUIPG 0007000
002 {PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIAY EQUIPQ) _ | +.000000

[:01:{004

003 ALOJAMIENTO; SERVICIQS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS 1.000.000
004 {SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS . 2.000.60C

|SERVICIOS PRESTADO EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIO :000;000
002 {SERVICIOS JURIDIGOS Y CONTABLES 1.000.000
007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION (EXCEPTQ SERVICIOS DE 1.000.000

CONSTRUCCION)
009 OTROS SERMICIOS QE FABRICACION; SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y REPRODUCCION;

1.000.000

ARTICULO 2. REGLAMENTACION PARA EL FUNCIONAMIENTO. El manejo de la Caja Menor se sujetaré a las
reglamentaciones contenidas en el Decreto No, 1068 de 26 de mayo de 2015, expedido por el Ministerio de Hacienda y
Credito Pablico. Por lo anterior, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. El servidor publico facultado solo podra manejar en efective hasta cinco (5} Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes.

2. Elresponsable de la administracion y custodia de estos recursos debera estar debidamente afianzado (a) con {a poliza
de seguro de infidelidad y riesgos financieros de manejo vigente.

3. Los fondos de la Caja Menor de Gastos Generales se destinaran lnica y exclusivamente para atender gastos de
caracter urgentes, imprevistos, inaplazables e imprescindibles requeridos para el funcionamiento de la Unidad.

4. Prohibiciones. No se podran realizar con fondos de la Caja Menor las siguientes operaciones:

a. Realizar desembolsos con destino a gastos de drganos diferentes de su propia organizacién.
b. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

¢. Reconecer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece la Ley sobre
la némina, cesantias y pensiones.

Cambiar cheques o efectuar préstamos.:

Avenida Calle 26No, 69-76 Bogota, Colombia
Edificio Elemento Torre 4 - Pisos 12,13,14
Teléforo: {57} (1) 4864130

WWW.USPEC.JOV.Co
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RESOLUG]ON NUMERO DEL R ENF 200

"Por |a cual se constntuye se reglamenta el funmonamlento se designa responsable del manejo de la Caja Menor de
Gastos Generales de la Uriidad de Sennc:los Penitenczanos y Carcefanos para la vugenc;a fi scal del ano 2020 y se ordena
" ungiro" '

e. Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en el almacén o depésito de Ia entidad.
f.  Efectuar gastos .de=-3érvi;cios---pabncosf. _telefoma __méf\'iil célular.
g. Pagar gastos que no contengan los* documentos sopories ex19|dos para su legalizacion, 1ales como: facturas,

resoluciones de comision, recibos de reg r_adora 0 |a elaboracion de una piantlia de control. Adqumr elementos
catalogados como de consumo duradero mventanales

i

h. Los reembolsos se haran €en Ia cuantia de los gastos. realizados; sin-exceder el-monto previsto enel respectivo
rubro presupuestal en forma mensual 6 cuando se haya. consumido mas de un setenta por ciento (70%), lo que
ocurra primero, de algunos o:todos los valores d® los rubros presupuéstales afectados, previo el cumplimiento de
los requisitos-indicados en el articulo 2 8 5 14 de! lecreto ya menclonado

PARAGRAFQ. Cuando por cualquier circunstancia; laCaja Menor autorizada guede inoperante, no se podra constituir
ofra o remplazarla hasta tanto la-anterior haya sido legalizada en su tQt‘e’t[__i_dad-._;.}_ F

5. . La comprobacion de-los gastos se efectuara con las-facturas o recibos originaies debidamente cancelados y con los
: comprobantes de egresos de la, Caja Menor regtstrados en-el apllcatavo f inanciero Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién Il. : g :

6. Registro de Operaciones. Todas las Operacmnes que se reahcen a traves de la-Caja Menor, deben ser registradas por
el responsable de fa Caja Menor en el SIIF Nacion, mcluyendo los:proceso: relacionados con |a apertura, ejecucion,
rembolso y de legalizacion para el cnerre loanterior. con el fin'de. garanhzar que | las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros'sean aportunes, adecuados'y quie los saldos correspondan. La Oficina de Control Interno,
deberd efectuar arqueos periodicos y sorpreswos independientemente ‘de la verificacion por parte de la Direccion
Administrativa y Financiera. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacién oficial es la que se
ericUentra registrada-en el SIIF Nacion.

7 Para la legalizacion de los gastos, para efectos de reembolso o legalizacion definifiva, se debera-tener en cuenta lo
establecido en ¢l articulo 2.8.5.7 del Decreto No. 1068 de 26 de mayo-de 2015, expedido por et Ministerio de Hamenda
¥ Crédito Pablico.

8. La Iegahzamon defi nitiva de la- Caja Menor constituida durante.fa vigencia fiscal, se hara antes-del 28 de diciembre,
fechaen lacual deberaestar reintegrado el saldo sobrante. El encargado del.gasto dela Caja Menor respondera fiscal
y pecumariamente por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del'manejo del dinero que se encuentre asu
cargo, sin perjuicio de las:demas acciones legales a que hubiere lugar.

9. El control intemo de 1a Caja-Menor de Gastos Generales lo e}ercera el Subdirector Administrativo de la Direccion

 Administrativa y Financiera, y la- wgllanma y el control postenor deberd reahzario la Contraloria General dela Repiiblica
en los términos establecidos.en el articulo 268.de la Constitucion Politicade Colombia, La Diraccién Administrativa y
Financiera debera- adoptar los controles internos ‘que ‘garanticen el adecuado- uso.y manejo.de Ios Tecursos,
independientes de las evaluaciones y verificaciones que. compete adelantar a'la;Of‘_ cina 2 de Control Interno

. ARTICULO 3. RESPONSABLE. Asignar como responsable det manejo de Ia Ca;aﬁ Menor a JUAN PABLO GARCIAY
Profesional Especializado Codlgo 2028 Grado 18.dela Subdlrecmon Adm:n[stratlva de la Unldad :

PARAGRAFO 1% Cambto de Responsable Cuando se camble el responsable de_la ca]a menor, debera hacerse una
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PENITENCIARICS Y CAF!CELAREOS

T 00009 1
'RESOLUCIONNOMERO  DEL ) & ENE 2020

"Por la cual se constituye, se reglamenta el funcionamiento, se designa responsable del manejo de la Caja Menor de
Gastos Generales de la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarlos para |a vigencia fiscal del afio 2020 y se ordena
un giro"

PARAGRAFQ 2° Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision, el funcionario
que haya constituido la respectiva Caja Menor, podra mediante resolycidn, encargar a otro. funcionario debidamente
afianzado, para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual se requiere de la entrega de los fondos
y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en la acta respectiva.

ARTICULO 4. GIRO. Autorizar el giro a la cuenta corriente Nro, 0’31-882440-90 Bancolombia a nombre de la USPEC —
Caja Menor, la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE.-

- ARTICULO 5. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

k3

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Pa‘d?#eﬁ‘ B’p_go_téu. D.Calos {} 4 ENE 2020

Director Ge eral grpa de Serv:ctos Penitenciarios y Carcelarios

&
Profesional Especializad
aro Paniagug ~ Ase;%ﬁ?gl:eccmn Generai
AN chez Prada - Director mmsstratwoyFlnanctem
byis Emesto Tapla Garcia — Subxdirestor Administrative 2. :
Franciseo Gabiiel Angule Angulo - Coordinador Grupe Admm:stratwﬁ

Control de Legalidad; Edith Maria Carillo Badilla — Coordinadora Grups Acch §s nstiucionales Cpnceplos y Controt de Legalid%{).

Control de Legalidad: Julibeth de Ledn Cueto— Jefe Oicina Asesora Jurldi

Ruita: file: 1192, 168,70.20\uan garcia\documenisitrastado interno marzo 15 de 2019\caja menor 2020\esolucion tonstitucion caja menor afio 2020.doex

' 5 jUblcacmn archlvu fs:co Carpeta de Resclucmnes 2020.

" Avemda Calle 26No 69 TB Bogota, Golombia
Edificio Elemento Torre 4 - Pisos 12,13,14
Teléfono: (57) (1) 4864130
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